
№ п/п Проводимые работы и мероприятия Срок выполнения Место проведения Исполнители Ответственные

1 Совещание с директором 04.04

14:00

МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Сальникова О.Д.

Мельникова А.Н.

Проворова Е.В.

Мазур Е.Л.

Цветкова Ю.Е.

Мирошникова М.В.

2 Совещание с директором по понедельникам 

10:00

МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Шленев А.К.

Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.

06.04

9.30

Шленев А.К.

 Павлова И.Н.

Мельникова А.Н.

06.04

10:30

Бусарев А.Л.

Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

Совещание с ответсвенными за 

админстративно-хозяйственную 

деятельность

06.04

11:30

СП ЦДО "Витязь" 

 1УЗ

Бусарев А.Л.

Скворцова А.С.

Мазур Е.Л.

Совещание с ответсвенными за 

админстративно-хозяйственную 

деятельность

06.04

14:00

СП ЦДО "Витязь" 

 1УЗ

Шленев А.К.

Аверкина Н.С.

Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Витязь" 

 1УЗ

Мирошникова М.В.

УТВЕРЖДАЮ

 Директор МОУ ДО 

«Центр дополнительного образования детей Дзержинского района»  

 __________ / М.В. Мирошникова

 «__»__________________ 2026 г.

План работы

МОУ ДО «Центр дополнительного образования детей Дзержинского района» 

на апрель 2026 года

1. Организация деятельности трудового коллектива

1.1. Совещания, собрания, методические советы

3 Совещание с отвественными за учебную 

деятельность

4 Мирошникова М.В.



5 Совещание с ответсвенными за 

организационно-массовую деятельность

06.04

15:00

СП ЦДО "Витязь" 

 1УЗ

Проворова Е.В.

Кремлякова В.А.

Павлова А.В.

Мирошникова М.В.

6 Совещание с отвественными за 

конкурсное движение

06.04

16:00

СП ЦДО "Витязь" 

 1УЗ

Цветкова Ю.Е.

Шакина А.В.

Тюленева Ю.В.

Мирошникова М.В.

7 Совещание с директором дата по назначению

14:00

СП ЦДО "Витязь" 

 1УЗ

Проворова Е.В.

Сальникова О.Д.

Мазур Е.Л.

Цветкова Ю.Е.

Мельникова А.Н.

Бусарев А.Л.

Маслова Т.В.

Павлова А.В.

Тюленева Ю.В.

Шленев А.К.

Шакина А.В.

Кремлякова В.А.

Аверкина Н.С.

Мирошникова М.В. 

8 Собеседование с педагогическими 

работниками СП ЦДО "Ярославич"

20.04-23.04 СП ЦДО "Ярославич" ПДО СП ЦДО 

"Ярославич"

Мирошникова М.В.

Шленев А.К.

Павлова И.Н.

Мельникова А.Н.

9 Совещание для руководителей учреждений 

дополнительного образования 

«Организация работы в

учреждениях дополнительного 

образования по увеличению доли детей 

участвующих в конкурсах 

исследовательских работ и творческих 

проектов, конкурсах инженерно-

технической направленности

22.04

10:00

Толбухина, д.

43

Мирошникова М.В.

Бусарев А.Л.

Шленев А.К.

Мирошникова М.В.

10 Собеседование с педагогическими 

работниками СП ЦДО "Юность"

27.04-30.04 СП ЦДО "Юность" ПДО СП ЦДО 

"Юность"

Мирошникова М.В.

Бусарев А.Л.

Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.



11 Совещание рабочей группы совместно с 

методистами и педагогами-психологами 

из структурных подразделений "Юность", 

"Ярославич, "Витязь"

28.04

15:30

СП ЦДО «Витязь»

СП ЦДО «Ярославич»

СП ЦДО «Юность» 

Центр инициатив

Шопыгина С.В.

Хлопина Е.В. 

Халилова Н.Ю.

Чиркова Г.В.     

Бастырева Э.Н.

Сальникова О.Д.

12 Установочные совещания для начальников 

лагерей по теме: «Подготовка и 

организация летней оздоровительной 

кампании 2026 года»

дата и время 

дополнительно

место дополнительно Кокина Н.В.

Бастырева Э.Н.

Осипова Е.А.

Мельникова А.Н.

Павлова И.Н.

Маслова Т.В.

13 Методический совет 30.04 СП ЦДО «Витязь» 

 1УЗ

ПДО Мирошникова М.В.

Сальникова О.Д.

Мельникова А.Н.

1 Контроль за наполняемостью сайта и 

своевременным размещением актуальной 

информации

еженедельно: 

понедельник, пятница

СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В. 

Бусарев А.Л. 

Шленев А.К.

Сальникова О.Д.

СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В.

СП ЦДО "Юность" Шабанова С.В.

СП ЦДО "Ярославич" Шакина А.В. 

3 Контроль за обработкой обращений 

граждан

ежемесячно СП ЦДО "Витязь" 

СП ЦДО "Ярославич"

СП ЦДО "Юность"

Смирнова Е.А. 

Ефремова И.А.

Шабанова С.В.

Мирошникова М.В.

МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района", СП 

ЦДО "Витязь"

Мазур Е.Л.

Жукова С.А.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

5 Контроль антикоррупционной политики ежемесячно СП ЦДО "Ярославич" Ефремова И.А. Шленев А.К. 

Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.

1.2. Административный контроль

2 Контроль внесения данных в АСИОУ ежемесячно Сальникова О.Д. 

4 Контроль за закупками. Соблюдение 

графика закупок, своевременная подача 

документов, участие в аукционах

до 20.04 Мазур Е.Л.

Мирошникова М.В.



6 Контроль за обработкой и хранением 

персональных данных

ежемесячно СП ЦДО "Юность" Шабанова С.В. Шленев А.К. 

Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.

7 Контроль учетной политики ежемесячно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

ЦОФ Мирошникова М.В.

8 Контроль поступления и выбытия активов ежемесячно СП ЦДО "Ярославич", 

"Витязь", "Юность"

ЦОФ Мазур Е.Л.                  

Мирошникова М.В.

9 Контроль системы безопасности 

учреждения

ежемесячно СП ЦДО "Ярославич", 

"Витязь", "Юность"

вахтеры, 

гардеробщики

Мазур Е.Л. 

Аверкина Н.С. 

Скворцова А.С.

10 Контроль над денежными средствами 

учреждения

ежемесячно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Мазур Е.Л., 

Зазвонова Е.В.

Мирошникова М.В.

11 Составление писем в Департамент 

финансов о внесении изменения в 

кассовые поступления по лицевому счету 

803.03.373.5, тип средств 06,00,00

по необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

ЦОФ Мирошникова М.В.

12 Контроль родительской платы (оплата по 

стоимости сертификата, внебюджетные 

группы, доплата по стоимости 

сертификата) по приказам учреждения

ежедневно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

13 Контроль за движением детей в платных и 

сертифицированным группам по приказам, 

внесение изменений в соответствующие 

регистры документов

ежедневно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

14 Контроль над соблюдением режима 

обработки ПДн

еженедельно СП ЦДО "Юность" Шабанова С.В. Сальникова О.Д.

15 Контроль над соблюдением режима 

защиты ПДн

ежедневно СП ЦДО "Юность" Шабанова С.В. Сальникова О.Д.

16 Контроль выполнения правил внутреннего

трудового распорядка

сотрудниками

еженедельно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Мельникова А.Н.

Мазур Е.Л.

Павлова И.Н.

Маслова Т.В. 

Аверкина Н.С. 

Скворцова А.С.  

Мирошникова М.В.

Шленев А.К. 

Бусарев А.Л.



17 Проверка текущего состояния зданий ежемесячно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Аверкина Н.С., 

Скворцова А.С., 

Мазур Е.Л.

Мазур Е.Л. 

Мирошникова М.В, 

Шленев А.К. 

Бусарев А.Л.

18 Контроль наполняемости учебных групп ежеквартально МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Мельникова А.Н.,                      

Павлова И.Н.,            

Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

19 Контроль занесения детей в ПДФО в течение месяца МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кремлякова В.А.

Шопыгина С.В.

Майорова М.А.

Павлова И.Н.               

Мельникова А.Н.                    

Маслова Т.В.

20 Проверка наличия документов 

обучающихся в объединениях

в течение месяца МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

ПДО 

Павлова И.Н.

Мельникова А.Н. 

Маслова Т.В.

Павлова И.Н.

 Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

1 Оформление текущей документации в течение месяца МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А.

Ефремова И.А.

Шабанова С.В.

Мирошникова М.В.,

Шленев А.К., 

Бусарев А.Л.

2 Разработка планов массовых мероприятий до 25.04 МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

педагоги-

организаторы 

структурных 

подразделений

Проворова Е.В.

3 Разработка положений о проведении 

мероприятий

до 25.04 МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

педагоги-

организаторы 

структурных 

подразделений

Проворова Е.В.

4 Письменные запросы в бухгалтерию МКУ 

ЦОФОУ Дзержинского района по 

распоряжению директора

по необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Мирошникова М.В.

5 Ведение реестра по обучению по ДООП за 

счёт средств физических и юридических 

лиц

в течение месяца МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

1.3. Нормативно-правовое обеспечение деятельности Центра (положения о мероприятиях, приказы, планы, расписание и др.)



6 Обработка, храненение договоров на 

обучение из реестра платных и 

сертифицированных программ

в течение месяца МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

7 Подготовка квитанций об оплате до 05.04 МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

8 Составление калькуляции по реестру 

платных услуг

по необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

9 Подготовка проектов приказов по 

методической деятельности

в течение месяца СП «Витязь»

СП  «Юность»

 СП «Ярославич»

Сальникова О.Д.

Халилова Н.Ю.

Хлопина Е.В.

Мирошникова М.В.

10 Подготовка проектов приказов по личной 

деятельности

в течение месяца МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Мирошникова М.В.,

Шленев А.К., 

Бусарев А.Л.

11 Подготовка смет для мероприятий по 

программе развития 

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Мазур Е.Л., 

Проворова Е.В., 

Аверкина Н.С., 

Скворцова А.С.

Мирошникова М.В.,

Шленев А.К., 

Бусарев А.Л.

12 Разработка сценариев массовых 

мероприятий

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

педагоги-

организаторы 

структурных 

подразделений

Проворова Е.В.

13 Подготовка плана работы на месяц по 

курируемым направлением в СП ЦДО 

"Ярославич", "Витязь", "Юность"

до 25 числа каждого 

месяца

СП ЦДО "Ярославич", 

"Витязь", "Юность"

Мельникова А.Н.,

Павлова И.Н.,

Маслова Т.В.

Мирошникова М.В., 

Мельникова А.Н. 

14 План работы Центра до 05.05 МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Мельникова А.Н. Мельникова А.Н.

15 Формирование ведомости по расчетам с 

родителями за обучение детей в детском 

учреждении

по необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.



16 Формирование плана закупок до 20.04 МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Мазур Е.Л., 

Аверкина Н.С, 

Скворцова А.С.

Жукова С.А.

Мирошникова М.В.

17 Ведение баз данных по программному 

обеспечению (ПФДО)

ежемесячно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кремлякова В.А.

 Шопыгина С.В., 

Маслова Т.В.

Сальникова О.Д.

18 Ведение баз данных по программному 

обеспечению (АСИОУ)

ежемесячно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Шопыгина С.В. 

Шакина А.В. 

Шабанова С.В.

Сальникова О.Д.

19 Формирование реестра документов и 

передача документов через реестр в 

бухгалтерию МКУ ЦОФОУ Дзержинского 

района

по необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

20 Формирование справок о предоставлении 

платных образовательных услуг

по запросу МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

21 Подготовка графика личного приема 

граждан и размещение на сайте

ежеквартально МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Мирошникова М.В., 

Бусарев А.Л., 

Шленев А.К.

22 Поддержание в актуальном состоянии 

нормативно-организационных документов 

по ПДн

ежемесячно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Шабанова С.В. Сальникова О.Д.

СП ЦДО "Ярославич" Павлова И.Н.

СП ЦДО "Витязь" Мельникова А.Н.

СП ЦДО "Юность" Маслова Т.В.

24 Написание проектов приказов по 

методической деятельности:

апрель СП «Ярославич» Хлопина Е.В. Павлова И.Н.

25 Подготовка документации к летней 

оздоровительной кампании

апрель МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Маслова Т.В.

Павлова И.Н.

Мельникова А.Н.

Мельникова А.Н.

в течение месяца Мирошникова М.В.

Шленев А.К.

Бусарев А.Л.

23 Подготовка проектов приказов по учебной 

деятельности



26 Разработка Положения о проведении 

конкурсно-игровой программы «Эти 

удивительные животные» для 

обучающихся 8-9 лет детских объединений 

по английскому языку

апрель СП «Ярославич» Хлопина Е.В. Павлова И.Н.

1 Работа с порталом ПФДО: размещение 

новых программ, занесение расписания в 

группах на 2025-2026 учебный год и 

обучающихся в Навигатор ПФДО 

Ярославской области

в течение месяца Портал ПФДО ЯО Сальникова О.Д.,

Кремлякова В.А., 

Халилова Н.Ю.,

Майорова М.А.

 Шопыгина С.В.

Мельникова А.Н., 

Сальникова О.Д., 

Павлова И.Н., 

Маслова Т.В.

2 Обработка заявлений на зачисление и 

отчисление обучающихся

еженедельно по графику 

приема родителей

МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Павлова И.Н.,             

Мельникова А.Н.,                

Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

вторник-четверг, 

15:00-17:30

СП ЦДО «Витязь» Мельникова А.Н.

понедельник - вторник,

13:00 - 15:30

СП ЦДО "Юность" Маслова Т.В.

среда-четверг 

15.00-17.00

СП ЦДО "Ярославич" Павлова И.Н.

4 Проведение учебных занятий в 

соответствии с расписанием

по расписанию занятий МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

ПДО Мельникова А.Н. 

Павлова И.Н. 

Маслова Т.В.

5 Весенний тематический лагерь с дневной 

формой пребывания детей на базе 

структурного подразделения центра 

дополнительного образования "Витязь"

30.03-03.04 СП ЦДО "Витязь"

УЗ-1, Е. Колесовой, 56

Рощина Л.Е.

ПДО

Мельникова А.Н.

Рощина Л.Е.

6 Мастер-классы в городском лагере  01.04 СП ЦДО "Витязь"

 Елены Колесовой, 56

Ефремова Е.И. Мельникова А.Н.

7 Мастер-класс для обучающихся "Ура, 

каникулы"

02.04 СП ЦДО "Ярославич"   УЗ-3 Ефремова Е.И. Ефремова Е. И.

2. Образовательная деятельность

2.1. Организация учебного процесса

3 Консультирование по вопросам приема 

документов и отчисления из объединений 

Центра

Мельникова А.Н.



8 Проведение мастер-классов по 

предварительной записи

02.04 15:00

03.04 14:00

06.04 11:00, 12:00

СП ЦДО "Витязь"

УЗ-1, Е. Колесовой, 56

Цаплина И.В.

Готина С.В.

Соколова А.Е.

Мельникова А.Н.

9 Мастер-классы для детей весеннего лагеря 

с дневной формой пребывания на базе 

структурного подразделения центра 

дополнительного образования "Витязь"

30.03.-03.04 СП ЦДО "Витязь" Готина С.В.

Ефремова Е.И.

Рулёва С.Ю.

Авраменко И.И.

Федькина Д.А.

Рощина Л.Е.

10 Весенний тематический лагерь с дневной 

формой пребывания детей на базе 

структурного подразделения центра 

дополнительного образования 

"Ярославич"

06.04-10.04 СП ЦДО "Ярославич"

УЗ-1, Труфанова, 25, к. 2

 ПДО

 Гусева В.С.

 Кремлякова В.А.

 Острась А.Р. 

Павлова И.Н. 

Бастырева Э.Н.

11 Весенний тематический лагерь с дневной 

формой пребывания детей на базе 

структурного подразделения центра 

дополнительного образования "Юность"

06.04-10.04 СП ЦДО "Юность"

Пионерская, 19

ПДО

Салатина О.А.

Гордеева Ю.В.

Прокопенкова М.А.

Травникова О.А.

Маслова Т.В.

Осипова Е.А.

12 Показ дипломной работы студента 

практиканта с обучающимися театральной 

студии "Апельсин"

17.04

18:00

СП ЦДО "Витязь", актовый 

зал, большой зал

Кокина Н.В.

Сальникова О.Д.

Цветкова Ю.Е.

Мельникова А.Н.

Панов Е.Д.

Федькина Д.А.

Шаповалова И.А.

Цветкова Ю.Е.

Павлова А.В.

Шумилова Л.А.

Тюленева Ю.В.

Буйлова Е.Н.

Жукова У.А.

Осипова Н.В.

Кратнова О.П

Шакина А.В.

2 Генеральная репетиция отчетного 

концерта ХК «Ирис», вокальной студии 

«Каприз»

17.04 ДК «Красный перевал» Грехова А.Ю.

 Жукова У.А.

Грехова А.Ю.

1 Участие обучающихся в концертной 

программе в ТРЦ "РИО"

05.04

13:30

ТРЦ "РИО"

2.2. Участие коллективов в мероприятиях различного уровня

на уровне Центра



3 Отчетный концерт ХК «Ирис», вокальной 

студии «Каприз»

18.04

16:00

ДК «Красный перевал» Грехова А.Ю.

 Жукова У.А.

 Крутов А.Е.

 Кремлякова В.А.

 Гусева В.С.

 Зайцева М.И.

 Острась А.Р.

Шакина А.В.

4 Районные соревнования по настольному 

теннису среди сборной школ 

Дзержинского района и сборной ЦДО 

"Витязь"

19.04 СП ЦДО "Витязь" Ховрина И.В. Цветкова Ю.Е.

5 Отчетный концерт творческих 

коллективов МОУ ДО ЦДОД 

Дзержинского района ЦДО "Витязь"

25.04 ГАУ ЯО "Дворец 

молодёжи"
Алексеева Е.А.

Салова А.М.

Федькина Д.А.

Панов Е.Д.

Шаповалова И.А.

Цветкова Ю.Е.

1 XV Фестиваль малой ассамблеи народов 

России в Ярославле "Птаха"

апрель МОУ СОШ 

"Образовательный 

комплекс № 26"

Невиницын Е.Л.. 

Шумилова Л.А.

Тюленева Ю.В.

2 VIII Открытый городской детский 

Пасхальный фестиваль «Белая птица»

апрель МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Заволжского района"

Кокина Н.В.

Шаповалова И.А.

Цветкова Ю.Е.

3 Открытый городской экологический 

конкурс детских творческих работ «Мир 

полон красоты» 

апрель МОУ ДО «Центр 

дополнительного 

образования детей 

Фрунзенского и 

Красноперекопского 

районов»

Соколова А.Е. Цветкова Ю.Е.

4 Городской конкурс по бисероплетению 

«От Бусинки до Шедевра!»

апрель МОУ ДО «Центр 

дополнительного 

образования детей 

Кировского и Ленинского 

районов»

Соколова А.Е. Цветкова Ю.Е.

городской уровень



5 Открытое Первенство города Ярославля 

по судомодельному спорту «Моя первая 

модель»

апрель МОУ ДО «Центр 

дополнительного 

образования детей 

Фрунзенского и 

Красноперекопского 

районов»

Калачёв В.А. Цветкова Ю.Е.

6 Городская акция - конкурс "Пернатая 

радуга"

апрель МОУ ДО "Центр 

профессионального 

самоопределения детей и 

подростков"

Салатина О.А. Тюленева Ю.В.

7 Благотворительный региональный конкурс-

фестиваль детского творчества 

«Звёздочка»

апрель Благотворительный Фонд 

социальной помощи 

тяжелобольным детям, 

инвалидам и семьям «Дети 

Ярославии»

Ефремова Е. И. Шакина А.В.

8 Городской конкурс творческих работ 

"Великая Победа!"

апрель МОУ ДО ЦДОД 

Заволжского района

Ефремова Е. И. Шакина А.В.

МОУ ДО ЦДО 

"Фрунзенского и 

Красноперекопского 

районов"

Гордеева Ю.В

Салатина О.А.

Осипова Е.А.

Травникова О.А.

Тюленева Ю.В.

МОУ ДО ЦДОД 

Фрунзенского и 

Красноперекопского 

районов

Ефремова Е. И.

Соколова А.Е.

Шакина А.В.

Цветкова Ю.Е.

МОУ ДО "Центр 

Дзержинского района"

Травникова,       

Салатина О.А.,        

Гордеева Ю.В.,    

Осипова Е.А.,  

Прокопенкова М.А.

Тюленева Ю.В.

МОУ ДО ЦДОД 

Дзержинского района

Ефремова Е. И. Шакина А.В.

Цветкова Ю.Е.

Травникова О.А.

Салатина О.А.

Гордеева Ю.В.

Осипова Е.А.

Тюленева Ю.В.

Соколова А.Е. Цветкова Ю.Е.

Городской конкурс детских творческих 

работ "Мой фантастический космос"

апрель9

10 Городской конкурс - выставка 

декоративно - прикладного творчества 

"Пасхальная радость"

до 14.04

Городской конкурс детского творчества 

«Космические дали»

до 17.04 г. Ярославль

МОУ ДО ЦАТ 

"Перспектива"

11



Прокопенкова М.А. Халилова Н.Ю.

Соколова А.Е. Цветкова Ю.Е.

Близняков А.А. Тюленева Ю.В.

Лобашев А.Н. Цветкова Ю.Е.

14 Выступление ХА «Ритм» на Городском 

конкурсе хоров

09.04 г. Ярославль Ведерникова Е.М. Шакина А.В.

15 Открытый городской фестиваль 

молодежного творчества «Тепло»

10.04-15.04 г. Ярославль Ведерникова Е.М. Шакина А.В.

16 XXIX Городская интеллектуально - 

краеведческая игра «Город, в котором я 

живу» (финал)

23.04 библиотека им. Некрасова Кремлякова В.А.

 Гусева В.С.

 Острась А.Р.

Кремлякова В.А.

17 Конкурс хореографического искусства для 

начинающих команд "Start up champ"
26.04 Дворец молодежи Крутов А.Е.

Шакина А.В.

18 14 Городской конкурс патриотической 

пести "Отчизну славим свою"

27.04-29.04 МОУ ДО ЦДОД 

"Дзержинского района"

Шумилова Л.А.      

Павлова А.В.

Тюленева Ю.В.

19 Городская интеллектуальная игра по праву 

«Основы правовой культуры»

 Тема «Права народов РФ» (финал)

30.04 ЯГПУ им. Ушинского

Кремлякова В.А.

 Гусева В.С.

 Острась А.Р

Кремлякова В.А.

20 VI Городской фестиваль-конкурс детского 

творчества 

среди дошкольников «Калейдоскоп 

талантов»

апрель-май МАУ ДК "Красный 

перекоп"

Кокина Н.В.

Шаповалова И.А.

Цветкова Ю.Е.

21 Фестиваль-конкурс патриотической песни 

«Отчизну славим свою»

апрель-май МОУ ДО «Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района», 

ЦДО «Юность» (улица 

Пионерская, 19).

Осипова Н.В.

 Жукова У.А.

Шаповалова И.А.

Шакина А.В.

Цветкова Ю.Е.

Шумилова Л.А.

Травникова О.А.

Салатина О.А.

Гордеева Ю.В.

Тюленева Ю.В.

Кокина Н.В.

Шаповалова И.А.

Цветкова Ю.Е.

17.04 СП ЦДО "Юность"

12 Городской конкурс работы с тканью 

"Чарующий мир"

до 06.04 МОУ ДО «Центр 

дополнительного 

образования детей 

Фрунзенского и 

Красноперекопского 13 Соревнования по быстрым шахматам "Ход 

конём" среди образовательных 

учреждений города Ярославля

22 Городской дистанционный конкурс 

творческих работ "Майский праздник - 

День Победы"

апрель - май МОУ ДО ЦДОД 

"Заволжского района"



23 Городской дистанционный конкурс 

творческих работ "Великая Победа"

апрель - май МОУ ДО ЦДОД 

"Заволжского района"

Шумилова Л.А. Тюленева Ю.В.

Ефремова Е. И.

Соколова А.Е.

Шакина А.В.

Цветкова Ю.Е.

Травникова О.А.

Салатина О.А.

Гордеева Ю.В.

Головина Н.В.

Тюленева Ю.В.

Хрулев С.Я.,

 Арстамян А.В.

Шакина А.В.

Галкин А.А. Цветкова Ю.Е.

Советова М.В. Тюленева Ю.В.

2 Областный Х конкурс-фестиваль 

«Мартовские премьеры «YAR-2026» им. 

Прасковьи Жемчуговой, Ковалевой, 

Шереметьевой»

05.04 с. Большое село Кокина Н.В. Цветкова Ю.Е.

3 Областной конкурс по компьютерным 

технологиям «Компьютерный мир»

06.04 ГОАУ ДО ЯО ЦДЮТТ Широков А.В. Цветкова Ю.Е.

4 Областной профильный лагерь 

«Театральная киносмена»

06.04-11.04 ЗОК "Березка" Кокина Н.В. Цветкова Ю.Е.

5 Фестиваль танцевального творчества 

«BOOM»

07.04 г. Ярославль Грехова А.Ю. 

Крутов А.Е.

Шакина А.В.

6 Региональные соревнования по Кудо 

памяти Воробьева А.А.

12.04 г. Ярославль Советова М.В. Тюленева Ю.В.

7 Открытый турнир «Шаг за шагом» 12.04 г. Ярославль Костин М.А.

 Кудряшов А.С.

 Меликов Э.А.

Шакина А.В.

8 Областной хакатон «IT-бой» 17.04.-18.04 г. Ярославль, 

г. Рыбинск

Топчиева Т.С.

Широков А.В.

Цветкова Ю.Е.

9 Открытые областные соревнования 

транспортных средств "Кванто-экогонки"

апрель г. Ярославль Топчиева Т.С. Цветкова Ю.Е.

10 Областной конкурс прикладного 

творчества «Служба Госавтоинспекции 

глазами детей»

апрель-май Управление 

Госавтоинспекции УМВД 

России по Ярославской 

области

Соколова А.Е. Цветкова Ю.Е.

МОУ ДО "Центр 

анимационного творчества 

"Перспектива"

региональный уровень

24 Городская творческая лаборатория "Мой 

любимый мультипликационный герой"

апрель-май

1 Открытая тренировка по КУДО

Первенство Переславль-Залесского

Муниципального округа 

04.04-05.04 г. Переславль-Залеский



Шумилова Л.А.       

Павлова А.В.

Тюленева Ю.В.

Кокина Н.В.

Шаповалова И.А.

Цветкова Ю.Е.

1 ЦФО до 15 лет до 2.04 г. Тула Кудряшов А.С.

 Меликов Э.А.

Шакина А.В.

2 Открытое Первенство Череповецкого 

муниципального округа по каратэ

04.04 г. Череповец Авраменко И.И. Цветкова Ю.Е.

3 Региональные соревнования и открытая 

тренировка по КУДО имени 

А.А.Воробьева 

11.04 г. Кострома Галкин А.А. Цветкова Ю.Е.

4 Межрегиональный розыгрыш Кубка по 

хоккею с шайбой "Золотое кольцо" имени 

Б.Д.Кузнецова и "Кубка Победы" среди 

юношеских команд в сезоне 2025 - 2026 гг.

09-12.04 по согласованию Блинов В.Г. Тюленева Ю.В.

5 Учебно-тренировочные сборы Подготовка 

к Первенству России

17.04-22.04 Владимирская область, 

д. Киржач

Костин М.А. Шакина А.В.

6 Кубок мэра г. Ярославля 18.04-19.04 г. Ярославль Хрулев С.Я.,

 Арстамян А.В.

Шакина А.В.

7 Межрегиональный турнир по дзюдо 25.04-26.04 г. Владимир Кудряшов А.С.

 Меликов Э.А.

Шакина А.В.

8 Региональные соревнования по каратэ 

«Кубок Победы»

25.04.2026 г. Владимир Авраменко И.И. Цветкова Ю.Е.

1 Всероссийский фестиваль

 Игровых короткометражных фильмов 

"Встречи на Вятке"

апрель г. Киров Свободин О.В. Шакина А.В.

2 Открытый детско-юношеский фестиваль 

«Фотография как образ мира»

апрель ГБОУ ДО «Центр развития 

творчества детей и 

юношества «Гермес» г. 

Москва

Свободин О.В. Шакина А.В.

3 Всероссийский фестиваль детского кино и 

телевидения "Весёлая ларга"

апрель Владивосток Свободин О.В. Шакина А.В.

11 Региональный этап Большого 

Всероссийского фестиваля детского и 

юношеского творчества (дистанционный 

формат)

апрель-май ГОАУ ДО ЯО ЦДЮ

межрегиональный уровень

Всероссийский уровень



4 Всероссийский фестиваль

 Игровых короткометражных фильмов 

"Встречи на Вятке"

апрель Бурдиков О.А.

 https://vk.com/club6733673

 г. Киров

Свободин О.В. Шакина А.В.

5 Фестиваль школьных СМИ апрель факультет журналистики 

МГУ Москва

Свободин О.В. Шакина А.В.

6 Всероссийский фестиваль детского кино и 

телевидения "Весёлая ларга"

март - апрель

 Финал 10-12 апреля

Приморское региональное 

отделение ООДО «Лига 

юных журналистов»

 Владивосток

Свободин О.В. Шакина А.В.

7 XVII Всероссийский фестиваль 

юмористических игровых и 

анимационных фильмов «Улыбка 

«Радуги» имени Владимира Овчинникова

до 02.04 МОАУ ДО ЦРТДЮ 

«Радуга» г. Киров

Свободин О.В. Шакина А.В.

8 Всероссийские соревнования по джиу - 

джитсу среди юношей и девушек, юниоров 

и юниорок

09.04-12.04 г. Рязань Волченков Э.А.

Волченкова А.И.

Огнев С.А.

Огнев Б.А.

Тюленева Ю.В.

9 Кубок России по джиу - джитсу среди 

спортсменов 2008 г.р. и старше

09.04-12.04 г. Рязань Волченков Э.А.

Волченкова А.И.

Огнев С.А.

Огнев Б.А.

Тюленева Ю.В.

10 Всероссийские соревнования кубок А. 

Невского

10.04-12.04 г. Псков Хрулев С.Я.

 Арстамян А.В.

Шакина А.В.

11 Чемпионат по танцам «Вологда Чемп» 11.04 МАУ ДК Подшипникового 

завода

Буйлова Е.Н. Шакина А.В.

Жукова У.А. Шакина А.В.

Кокина Н.В.

Шаповалова И.А.

Федькина Д.А.

Цветкова Ю.Е.

13 Всероссийском чемпионате по танцам 

«Вологда Чемп»

11.04 в Театре на Мельникова, по 

адресу г. Вологда, ул. 

Ленинградская 89, ДК ПЗ

Крутов А.Е. Шакина А.В.

14 Всероссийские соревнования по Кудо 12.04 г. Псков Советова М.В. Тюленева Ю.В.

II Всероссийском конкурсе, посвященном 

9 мая «ВЕЛИКАЯ ПОБЕДА»

11.04 Заочный12

https://vk.com/club6733673
https://vk.com/club6733673
https://vk.com/club6733673
https://vk.com/club6733673


15 Фестиваль современной хореографии 

«WILD WILD DANCE»

12.04 КЗЦ «Миллениум» Буйлова Е.Н. Шакина А.В.

16 Всероссийские соревнования по КУДО 

памяти павших бойцов спец. 

подразделений ГРО

18.04 г. Москва Хрулев С.Я.

 Арстамян А.В.

Шакина А.В.

17 Всероссийские соревнования по Кудо 19.04 г. Москва Советова М.В. Тюленева Ю.В.

18 Всероссийский творческий конкурс 

"Пасхальная радость"

19.04 Творческий сайт "Палитра 

радости"

Головина Н.В. Тюленева Ю.В.

19 Всероссийский детско-юношеский 

кинофестиваль

«ДЕТСКОЕ КИНО – ДЕТЯМ!»

23.04-25.04 Министерство образования 

Тверской области ЗК 

«Компьютерия»

Свободин О.В. Шакина А.В.

20 Первенство России по дзюдо 25.04-26.04 г. Майкоп Костин М.А. Шакина А.В.

21 Всероссийская детская творческая школа - 

конкурс в сфере развития и продвижения 

территорий "Портрет твоего края" 

апрель-май Образовательно - 

воспитательная платформа 

"Школа - конкурс"

Румянцева Н.С. Тюленева Ю.В.

1 Международный детский кинофестиваль 

«30 КАДРОВ»

апрель г. Липецк Свободин О.В. Шакина А.В.

2 Международный конкурс декоративно-

прикладного творчества «Детских рук 

волшебные творенья»

апрель Дистанционно Ефремова Е. И. Шакина А.В.

3 IV Международном детском театральном 

конкурсе «Алға жетістікке-2026» 

(дистанционный)

апрель г. Алма-Ата, Казахстан Кокина Н.В. Цветкова Ю.Е.

4 Международный конкурс-фестиваль 

хореографического творчества 

«Кружевная сказка»

04.04 г. Вологда Ведерникова Е.М.

 Грехова А.Ю.

Шакина А.В.

5 Международный многожанровый конкурс-

фестиваль «Большой финал»

05.04 г. Ярославль, концертный 

зал Дворца культуры 

«Нефтяник», Московский 

пр., 92

Зайцева М.И. Шакина А.В.

6 Международные и всероссийские 

соревнования «Кубок АК БАРС»

10.04-14.04 г. Казань Авраменко И.И. Цветкова Ю.Е.

Шумилова Л.А. Тюленева Ю.В.

международный уровень

7 Международный многожанровый конкурс - 

фестиваль детского, юношеского и 

взрослого творчества "Белые крылья"

12.04 г. Ярославль, МАУ ДК 

"Нефтяник"



Салова А.М. Цветкова Ю.Е.

Грехова А.Ю.

Жукова У.А.

 Осипова Н.В.

 Кратнова О.П.

Шакина А.В.

Ведерникова Е.М. Шакина А.В.

Салова А.М. Цветкова Ю.Е.

9 Открытый детско-юношеский фестиваль 

«Фотография как образ мира»

19.04 НКО «Ависинема» и OOO 

«Международная 

киношкола Синема» Санкт-

Петербург

Свободин О.В. Шакина А.В.

Шумилова Л.А. Тюленева Ю.В.

Жукова У.А.

 Осипова Н.В.

 Кратнова О.П.

Шакина А.В.

11 Международный конкурс искусства и 

творчества  «Арт Достижение»

26.04 г. Ярославль, концертный 

зал Дворца культуры 

«Нефтяник», Московский 

пр., 92

Салова А.Е.

Федькина Д.А.

Цветкова Ю.Е.

12 Международный конкурс-фестиваль 

«Дорога к солнцу»

29.04-01.05 г. Минск, Республика 

Беларусь

Кокина Н.В. Цветкова Ю.Е.

1 Знакомство с праздничными датами "День 

смеха", "День космонавтики", "Пасха". 

Чтение произведений на английском языке 

в ДО «Hello English» 

01.04.

12.04

СП ЦДО "Юность" Джулай И.А. Маслова Т.В.

2 Викторина, посвящённая Дню птиц 01.04 СП ЦДО "Витязь" Ховрина И.В. Цветкова Ю.Е.

3 Выставка детских работ ДО "Пчёлка" - 

"Весеннее настроение"

до 15.04.2026 СП ЦДО "Юность" Травникова О.А. Тюленева Ю.В.

4 Интерактивная беседа с применением ИКТ 

"Час интересных сообщений: космос в 

деталях" для обучающихся ДО "Успешный 

старт. Математика"

09.04

в 10.00, 10.50

СП ЦДО "Юность" Лисицина Т.В. Маслова Т.В.

Межнациональный конкурс-фестиваль 

хореографического искусства 

«Ярославская ярмарка»

10 Международный фестиваль - конкурс 

"Щелкунчик"

25.04 г. Ярославль, МАУ ДК 

"Магистраль"

18.04 г. Ярославль

7 Международный многожанровый конкурс - 

фестиваль детского, юношеского и 

взрослого творчества "Белые крылья"

12.04 г. Ярославль, МАУ ДК 

"Нефтяник"

8

2.3. Воспитательная работа



5 Беседа «Звёзды отечественной 

космонавтики» 12.04

СП ЦДО "Витязь" Ховрина И.В. Цветкова Ю.Е.

6 Познавательная программа "Космические 

просторы"

15.04 филиал библиотеки № 7 Травникова О.А. Тюленева Ю.В.

7 Воспитательный час ко дню «День Земли» 22.04 ЦДО СП «Ярославич» Гусева В.С.

 Острась А.Р.
Кремлякова В.А.

8 Беседа - консультация "Дети и их 

непростые вопросы" - "Народные 

традиции"

24.04

в 18.30

СП ЦДО "Юность" Румянцева Н.С. Маслова Т.В.

9 Мастер - класс для мам СРД "Родничок" - 

"Аппликация на футболке"

24.04

в 19.00

СП ЦДО "Юность" Румянцева Н.С. Маслова Т.В.

10 Инструктажи по технике безопасности 

«Правила безопасности при угрозе 

террористического акта»

апрель ЦДО СП «Ярославич»
Гусева В.С.

 Острась А.Р.
Кремлякова В.А.

11 Инструктажи по технике безопасности 

«По правилам поведения в экстремальных 

ситуациях (при обнаружении 

подозрительного предмета)»

апрель ЦДО СП «Ярославич»

Кремлякова В.А.

 Гусева В.С.

 Острась А.Р.

Кремлякова В.А.

12 Театральная академия ГОАУ ДО ЯО ЦДЮ апрель ГОАУ ДО ЯО ЦДЮ Кокина Н.В. Цветкова Ю.Е.

1 Мониторинг информации и обучающих 

материалов в социальных группах ВК 

объединений

в течение месяца СП ЦДО "Юность", 

"Ярославич",

"Витязь"

Цветкова Ю.Е., 

Шакина А.В., 

Тюленева Ю.В.

Кочнов А.А.

2 Ведение статистического учета 

достижений обучающихся и педагогов по 

итогам участия в конкурсах, фестивалях, 

смотрах, соревнованиях.

в течение месяца СП ЦДО "Юность", 

"Ярославич",

"Витязь"

Цветкова Ю.Е., 

 Шакина А.В., 

Тюленева Ю.В.

Мирошникова М.В.,

 Мельникова А.Н.

3 Мониторинги по запросу департамента 

образования мэрии г. Ярославля и 

министерства образования Ярославской 

области

по запросу по запросу по назначению по назначению

1 Подготовка отчета о выполнении 

муниципального задания за 1 квартал 2026 

г.

до 02.04 МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Мельникова А.Н.

Павлова И.Н.

Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

2.4. Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения

2.5. Аналитическая деятельность, отчетность



2 Отчетная справка о работе с обращениями, 

размещение на сайте учреждения

до 05.04 СП ЦДО "Витязь" Смирнова Е.А. Мирошникова М.В.

3 Работа в системе АСИОУ, выгрузка 

отчетности

ежемесячно СП ЦДО "Юность", 

"Ярославич",

"Витязь"

Шопыгина С.В.

Кошкина Л.А.

Шабанова С.В.

Сальникова О.Д.

4 Составление табеля учета рабочего 

времени ПДО, МОП, УВ

до 15.04, 

до 25.04

СП ЦДО "Юность", 

"Ярославич",

"Витязь"

Маслова Т.В.

 Скворцова А.С.

 Мазур Е.Л.

Мельникова А.Н.

Павлова И.Н.

Аверкина Н.С. 

Мирошникова М.В.,

Шленев А.К., 

Бусарев А.Л.,

 ЦОФ

5 Подготовка отчета "Самообследование" до 15.04 МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Павлова И.Н.

Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

Мельникова А.Н.

6 Подготовка и размещение отчета об 

объемах закупок

до 20.04 МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Жукова С.А. Мазур Е.Л.

7 Подготовка и размещение отчетов СЗВ-

ТД, по местам для инвалидов, вакцинации 

и отчета СМП, о вакансиях

ежемесячно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

8 Оформление заседаний профсоюза, 

выписки, акты

по необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Рощина Л.Е. Мирошникова М.В.

9 Отчет по расходованию средств 

«Программы развития»

по запросу СП ЦДО "Юность", 

"Ярославич",

"Витязь"

Мазур Е.Л., 

Аверкина Н.С.

Скворцова А.С.

Мазур Е.Л.

10 Формирование ежеквартального отчета по 

внебюджетной деятельности

ежеквартально МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.



11 Анализ кредиторской и дебиторской 

задолженности в разрезе контрагентов, 

педагогов

ежедневно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

СП ЦДО "Витязь" Рощина Л.Е. Мельникова А.Н.

СП ЦДО "Юность" Осипова Е.А. Маслова Т.В.

СП ЦДО "Ярославич" Бастырева Э.Н. Павлова И.Н

13 Предоставление информации о реализации 

грантовых проектов сотрудниками ЦДО 

«Ярославич»

апрель СП «Ярославич» Хлопина Е.В. Шленев А.К.

1  Оформление стенда на тему: «Правила 

успешности»

2.04-10.04 ЦДО СП "Ярославич" Бастырева Э.Н. Павлова И.Н.

2 Индивидуальные консультации с 

родителями детей, посещающих студию 

развития дошкольников «Родничок» по 

запросу

08.04.

15.04

22.04

29.04

СП ЦДО "Юность"

СРД Родничок

Чиркова Г.В. Маслова Т.В.

3 Проведение диагностик с детьми первого 

года обучения, посещающих СРД 

Родничок

06.04

13.04

20.04

27.04

СП ЦДО "Юность"

СРД Родничок

Чиркова Г.В. Маслова Т.В.

4 Работа с детским объединением «Умная 

комната». Дети коррекционного класса 

14.04

28.04

СП ЦДО "Юность" Чиркова Г.В. Маслова Т.В.

5 Тренинги на командообразование и 

развитие креативности для трех групп 

обучающихся детского объединения 

«Непоседы» с младшими школьниками 

17.04 СП ЦДО "Юность"

ЭВА непоседы детский 

клуб "Лада"

Чиркова Г.В. Маслова Т.В.

6 Проведение занятий на коммуникацию для 

двух старших групп дошкольников СРД 

Родничок

22.04 СП ЦДО "Юность"

СРД Родничок

Чиркова Г.В. Маслова Т.В.

7 Проведение занятий для воспитанников 

ГУ ЯО "Детский дом "Чайка"

28.04 СП ЦДО "Юность"

ул.А.Невского, 7а

Маслова Т.В. Маслова Т.В.

8 Тренинг для педагогов «Синдром 

самозванца и как с ним бороться»

30.04

10-00

СП ЦДО "Юность" Чиркова Г.В. Маслова Т.В.

12 Подготовка отчета по весеннему лагерю апрель

3. Сопровождение образовательного процесса

3.1. Психологическое сопровождение



9 Проведение занятий по формированию 

представлений обучающихся о 

профессиональной ориентации

апрель СШ 87 Бастырева Э.Н. Павлова И.Н.

10 Психологические консультации по запросу апрель 4 этаж, кабинет психолога Бастырева Э.Н. Павлова И.Н.

11 Занятия с обучающимися объединений по 

графику обединения "Ритм", "Дзюдо"

апрель СП ЦДО "Ярославич" Бастырева Э.Н. Павлова И.Н.

1 Методическое сопровождение разработки 

АДООП «Пчёлочка» (рабочее название) 

ПДО Травниковой О.А.

апрель СП ЦДО "Юность" Халилова Н.Ю. Маслова Т.В.

2 Обновление документов дополнительных 

образовательных программ: подготовка 

аннотаций к программам

апрель СП ЦДО "Юность" Халилова Н.Ю. Маслова Т.В.

3 Согласование и проведение открытого 

конкурса методических материалов МОУ 

ДО ЦДОД Дзержинского района

апрель СП ЦДО "Юность" Халилова Н.Ю. Сальникова О.Д.

4 Методическое сопровождение 

корректировки ДООП

апрель СП ЦДО «Ярославич» Хлопина Е.В. Павлова И.Н.

5 Оформление документации для 

представления педагогов ЦДО 

«Ярославич» на награждения 

благодарностями разного уровня

апрель СП ЦДО «Ярославич» Хлопина Е.В. Павлова И.Н.

6 Методическое сопровождение педагога по 

подготовке к участию в конкурсе 

профессионального мастерства 

«Педагогические надежды»: подготовка к 

конкурсному испытанию: «Публичное 

выступление на предложенную тему»

апрель СП ЦДО «Ярославич» Хлопина Е.В.

 Жукова У.А.

Павлова И.Н.

7 Методическое сопровождение педагога по 

подготовке к участию в Панораме 

педагогического опыта

апрель СП ЦДО «Ярославич» Хлопина Е.В.

 Мудрова Е.А.

Павлова И.Н.

8 Методическое сопровождение разработки 

сценария и компьютерной презентации 

для проведения конкурсно-игровой 

программы «Эти удивительные 

животные»

апрель СП ЦДО «Ярославич» Хлопина Е.В.

 Королёва О.Г.

Павлова И.Н.

3.2. Методическое сопровождение



9 Методическое сопровождение очного 

этапа аттестации на квалификационную 

категорию ПДО Салатиной О.А.

01.04-10.04 СП ЦДО "Юность" Халилова Н.Ю. Бусарев А.Л.

10 Методическое сопровождение ПДО при 

подготовке к участию в Педагогической 

панораме «Сохраняя традиции, создаем 

будущее: растим патриотов, раскрываем 

таланты, определяем путь»

01.04-20.04 СП ЦДО "Юность" Халилова Н.Ю. Сальникова О.Д.

11 Работа в жюри городского конкурса 

гражданско - патриотического творчества 

"Не меркнет слава земляков"

07.04-14.04 СП ЦДО "Юность" Осипова Е.А.         

Тестова Е.Б.

Маслова Т.В.

1 Размещение актуальной информации, 

наполнение разделов на официальном 

сайте учреждения.

Еженедельно СП ЦДО "Витязь" Сальникова О.Д.

 Шопыгина С.В.

Сальникова О.Д.

Еженедельно

Время: 10:00-12:30

Сальникова О.Д.

Ежемесячно Кочнов А.А.

  Мельникова А.Н.

 Проворова Е.В.

 Цветкова Ю.Е.

3 Ведение групп ВК объединений МОУ ДО 

"Центр дополнительного образования 

детей Дзержинского района" 

в течение месяца  МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района" 

ПДО Цветкова Ю.Е.

Тюленева Ю.В.

Шакина А.В.

4 Ведение рубрики о противодействии 

коррупции: «Коррупции - нет!» на 

официальном сайте учреждения

в течение месяца СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В. Сальникова О.Д.

5 Ведение рубрики "ЭхоЮности" с 

обучающимися, ВК-клипы "Юность в 

кадре" 

в течение месяца СП ЦДО "Юность"

Григорьева Е.С. 

Павлова А.В.

6 Ведение и наполнение информацией 

группы ВК СП ЦДО "Юность" в рамках 

работы структурного подразделения 

в течение месяца СП ЦДО "Юность" Григорьева Е.С. 

Алиева В.Р. 

Тестова Е.Б.

Павлова А.В.

3.3. Информационное сопровождение

2 Наполнение информацией официальной 

группы ВК (в рамках работы структурного 

подразделения)

СП ЦДО "Витязь"  Мирошникова М.В.

Мельникова А.Н.



7 Размещение актуальной информации в 

Госпаблике 

в течение месяца  МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района" 

Кочнов А.А.

Цветкова Ю.Е.

Кочнов А.А.

8 Разработка и печать рекламной продукции 

МОУ ДО "Центр дополнительного 

образования детей Дзержинского района"

по заявке  МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района" 

Кочнов А.А.,                     

Мелюхов А.С.

Кочнов А.А.

 Мирошникова М.В.

9 Ведение рубрики "ПодСказки психолога" в 

Госпаблике МОУ ДО "Центр 

дополнительного образования детей 

Дзержинского района"

06.04

13.04

20.04

27.04

МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Бастырева Э.Н.

Чиркова Г.В.

Сальникова О.Д.

10 Оформление стендовой информации апрель ЦДО "Ярославич" УЗ-1  Гусева В.С.

 Острась А.Р.

Кремлякова В.А.

11 Информирование педагогов ЦДО 

«Ярославич» о проходящих семинарах, 

мастер-классах, педагогических конкурсах 

с целью участия
апрель СП «Ярославич» Хлопина Е.В. Павлова И.Н.

1 Организация и проведение Городского 

литературного конкурса "Рифмы 

поколений"

01-04-09.05 страница группы ГКС ВК 

(дистанционно)

Цветкова Ю.Е. Проворова Е.В.

Майорова М.А.

Алиева В.Р.

Григорьева Е.С.

Тестова Е.Б.

Павлова А.В.

Проворова Е. В.

Рощина Л. Е.

Волкова Л. С

Проворова Е.В.

3 Городская интеллектуальная игра «Юные 

эрудиты»

10.04 

в 14:00; 16:00

ЦДО "Ярославич" УЗ-1 Ефремова Е.И. Кремлякова В.А.

4 Игровая познавательная программа 

«Каждый день-день Земли» (для весеннего 

лагеря)

10.04 СП ЦДО "Юность"   

Пионерская, 19 

Тестова Е.Б. Павлова А.В.

05.04

13:30

ТРЦ "РИО"

4. Организационно-массовая работа (в том числе мероприятия по программе развития)

2 Организация и проведение концертной 

программы «Улыбка весны» с участием 

творческих коллективов Центра в ТРЦ 

"РИО"



5 Викторина, посвященная дню 

космонавтики «Звездный путь»

10.04 ЦДО "Ярославич" УЗ-1 Кремлякова В.А.

 Гусева В.С.

 Острась А.Р.

Кремлякова В.А.

6 Онлайн – викторина «В космос всем 

открыта дверь, ну-ка сам себя проверь!»

12.04 Группа Вконтакте

 ЦДО "Юность»

Тестова Е.Б. Павлова А.В.

7 Игровая познавательная программа 

«Каждый день-день Земли» для СРД 

"Родничок"

14.04 СП ЦДО "Юность"

Строителей, 7

Тестова Е.Б.           

Румянцева Н.С.

Павлова А.В.

8 Организация и проведение городского 

конкурса-выставки декоративно-

прикладного  и изобразительного 

творчества  «Пасхальная радость»

23.03-14.04 Официальное сообщество  

«ЦДО детей  Дзержинского 

района» в социальной сети 

ВКонтакте

Волкова Л. С.

Рощина Л. Е.

Проворова Е. В.

Проворова Е.В.

9 Организация и проведение церемонии 

награждения городского конкурса-

выставки декоративно- прикладного и 

изобразительного творчества «Пасхальная 

радость»

14.04

15:00

СП ЦДО "Витязь", 

УЗ-1, актовый зал

Проворова Е. В.

Рощина Л. Е.

Волкова Л. С

Проворова Е.В.

10 Городская интеллектуальная игра «Юные 

эрудиты»

17.04 

в 14:00; 16:00

СП ЦДО "Ярославич" УЗ-1 Ефремова Е.И. Кремлякова В.А.

11 Организация и проведение соревнований 

по быстрым шахматам "Ход конём" среди 

образовательных учреждений города 

Ярославля

17.04 МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Павлова А.В.

Алиева В.Р.

Григорьева Е.С.

Майорова М.А.

Тестова Е.Б. 

 Павлова А.В.

12 Акция "Мама, папа, я – спортивная  семья" 17.04-23.04 Группа Вконтакте ЦДО

 "Юность"

Алиева В. Р. Павлова А.В.

13 Мероприятие, посвящённое Дню   танца (офлайн) 22.04 СП ЦДО "Юность"

Пионерская,

 19

Григорьева Е.С. Павлова А.В.

14 Организация и проведение отчетного 

концерта творческих объединений ЦДО 

«Витязь» «Звёздный маршрут»

25.04 16:00 ГАУ ЯО «Дворец 

Молодёжи»

Волкова Л. С. Рощина Л. Е. Проворова Е. В. ПДО Проворова Е.В.



15 Прослушивания городского конкурса  «Отчизну славим свою»27.04-29.04 СП ЦДО "Юность"             

Пионерская,

 19

Алиева В.Р.  Григорьева Е.С.  Тестова Е.Б.  Майорова М.А.Павлова А.В.

16 Организация и проведение XII Городской 

конкурс деятельности коллегиальных 

органов ученического управления 

муниципальных образовательных 

учреждений "Школа - это маенькая жизнь"

28.04 13:00-16:00 ЦДО "Лад", 

ул. Индустриальная, 32

Цветкова Ю.Е. Проворова Е.В.

17 Организация и проведение открытого 

городского конкурса «Эстафета памяти», 

посвящённого 81-й годовщине Победы в 

Великой Отечественной войне

апрель-май МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Волкова Л. С. Рощина Л. Е. Проворова Е. В Проворова Е.В.

1 Организация и проведение игровой 

программы «Шоу улыбок» для учащихся 3 

класса МОУ СОШ «ОК» № 2 Вектор» 

(центр образования- школа № 72)

02.04

12:30

СП ЦДО "Витязь"

1-УЗ, актовый зал

Проворова Е. В.

Рощина Л. Е.

Волкова Л. С.

Проворова Е.В.

1 Выставка-форум "ММСО.EXPO 2026" - 

Московский международный салон 

образования

01.04 г. Москва, 

Верхняя аллея, 6 с 1.

"ТимирязевЦентр"

Шленёв А.К.

Павлова И.Н.

Бастырева Э.Н.

Хлопина Е.В.

Аверкина Н.С.

Мельникова А.Н.

Цветкова Ю.Е.

Сальникова О.Д.

Сорокина Ю.Е.

Широков А.В.

 Маслова Т.В.

 Майорова М.А.

 Румянцева Н.С.

Мирошникова М.В.

2 Отчетное мероприятие учебно-

творческого клуба "Школа народных 

традиций"

03.04

11.00

ГУК ЯО "Областной Дом 

народного творчества"

Прокопенкова М.А., 

Травникова О.А.

Маслова Т.В.

5. Мероприятия по заявкам

6. Повышение профессиональных компетенций, квалификации



3 Обучающий семинар по Нагэ-но-ката и 

Катамэ-но-ката

05.04 г. Апрелевка Костин М.А.

 Кудряшов А.С.

 Меликов Э.А.

Павлова И.Н.

4 Конкурсное испытание "Педагогическая 

риторика"

07.04 ГАУ ДПО ЯО "Институт 

развития образования"

Сальникова О.Д. 

Кокина Н.В.

Мельникова А.Н.

5 Аттестация на Высшую 

квалификационную категорию

08.04

13.00

ЦДО "Юность" Салатина О.А. Халилова Н.Ю., 

Маслова Т.В.

6 Участие в вебинарах в режиме онлайн на 

обучающих платформах в сети Интернет 

"Когда подросток не хочет учиться: 

простые способы развития мотивации" 

8.04 ГАУ ДПО ИО 

"Университет 

непрерывного образования 

и инноваций" г. Иваново

Сальникова О.Д. 

Шопыгина С.В.

Мельникова А.Н.

7

Всероссийский судейский семинар и 

экзамен по джиу - джитсу

09.04 г. Рязань Волченков Э.А., 

Волченкова А.И., 

Огнев С.А., Огнев Б.А.

Халилова Н.Ю,

8

Семинар «Сохранение культурного наследия:  ресурсы и возможности редкого  книжного фонда в деятельности  педагога дополнительного образования» 

10.04 

регистрация в плане 

МОУ ГЦРО

МОУ ГЦРО Сальникова О.Д. 

Шопыгина С.В.

Мельникова А.Н.

9 Всероссийском фестивале 

педагогического мастерства «Педагог - 

профессионал 2026

11.04 Заочный Жукова У.А. Шакина А.В.

10 Посещение мероприятий в рамках 

городской Панорамы педагогического 

опыта (по плану работу МОУ ГЦРО)

20.04.-24.04 МОУ ГЦРО Хлопина Е.В.

Сальникова О.Д. 

Шопыгина С.В.

Павлова И.Н.

Мельникова А.Н.

11 Проведение городской Педагогической 

панорамы  "Сохраняя традиции, создаем 

будущее: растим патриотов, раскрываем 

таланты, определяем путь"

20.04

11:00 - 13:00

МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Павлова А.В.

Румянцева Н.С.

Сальникова О.Д.

Рулёва С.Ю.

Мудрова Е.А.

Шаповалова И.А.

Мельникова А.Н.

12 Методическое объединение психологов 

города

21.04 детский центр Горизонт Бастырева Э.Н. Павлова И.Н.

13 Участие в вебинарах в режиме онлайн на 

обучающих платформах в сети Интернет 

"Когда подросток не хочет учиться: 

простые способы развития мотивации" 

"Братья и сёстры: война или мир?"

22.04 ГАУ ДПО ИО 

"Университет 

непрерывного образования 

и инноваций" г. Иваново

Сальникова О.Д. 

Шопыгина С.В.

Мельникова А.Н.



14 Семинар "Опыт участия во Всероссийском  

конкурсе профессионального мастерства 

работников сферы дополнительного 

образования "Сердце отдаю детям"

23.04

10:00

ГАУ ДПО ЯО "Институт 

развития образования"

Кокина Н.В. Мельникова А.Н.

15 Церемония закрытия региональных этапов 

Всероссийских конкурсов 

профессионального мастерства

24.04 ГАУ ДПО ЯО "Институт 

развития образования"

Сальникова О.Д.

Кокина Н.В.

Майорова М.А.

Павлова А.В.

Мельникова А.Н.

16 Участие в вебинарах в режиме онлайн на 

обучающих платформах в сети Интернет

апрель СП «Ярославич» Хлопина Е.В. Павлова И.Н.

17 Участие в работе жюри городской 

интеллектуально-краеведческой игры 

«Город, в котором я живу»

апрель СП «Ярославич» Хлопина Е.В. Шленев А.К.

1 Организация приема граждан в течение месяца МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Мирошникова М.В.

07.04 МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района", СП 

ЦДО "Витязь"

Мирошникова М.В. Мирошникова М.В.

14.04 МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района", СП 

ЦДО "Витязь"

Мельникова А.Н. Мельникова А.Н.

21.04 СП ЦДО "Юность" Бусарев А.Л. Мирошникова М.В.

28.04 СП ЦДО "Ярославич" Шленев А.К. Мирошникова М.В.

3 Консультирование родителей (законных 

представителей) по вопросам оплаты 

платных образовательных услуг

в течение месяца, по 

обращению

МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е.

Мельникова А.Н.

Павлова И.Н.

Маслова Т.В.

Кузьмичёва В.Е., 

Мирошникова М.В.

7. Работа с участниками образовательного процесса и общественностью

2 График приема граждан



4 Работа с обращениями контрагентов по 

начислениям и оплате за обучение

ежедневно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

5 Индивидуальные консультации педагогов 

ЦДО «Ярославич»

апрель СП «Ярославич» Хлопина Е.В., Павлова И.Н.

6 "Марафон чистоты" - субботник с 

родителями СРД "Родничок"

17.04

18:40

СП ЦДО "Юность" Румянцева Н.С. Скворцова А.С.

7 Родительское собрание СРД "Родничок" 10.04

18:40

СП ЦДО "Юность" Румянцева Н.С. Маслова Т.В.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л. Кудряшов

Мазур Е.Л.

Мазур Е.Л.

Шленев А.К.

Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.

Мазур Е.Л.

Шленев А.К.

Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.

Мазур Е.Л.

Шленев А.К.

Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.

Мазур Е.Л.

Шленев А.К.

Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.
Мазур Е.Л.

ЦОФ

Шленев А.К.

Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.

Мазур Е.Л.

8. Административно-хозяйственное обеспечение

1 Сбор заявок

6 Ведение административно-хозяйственной 

деятельности структурного подразделения

ежемесячно

7 Подготовка документов для закупок и 

проведение закупочных процедур

ежемесячно

5 Списание материальных ценностей ежемесячно

до 20.04

2 Осмотр помещений еженедельно

Предоставление показаний счетчиков по 

электроэнергии, холодной и горячей воде

ежемесячно3

4 Получение и выдача со склада 

материальных ценностей

ежемесячно



СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

9 Составление и мониторинг, организация 

медицинских осмотров, санитарного 

минимума, профилактических прививок

ежемесячно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Мирошникова М.В.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

11 Подготовка проектов документов по 

кадровым мероприятиям (личный состав) 

в учреждении

в течение месяца МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Мирошникова М.В.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

13 Прием и увольнение сотрудников по заявлению МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Мирошникова М.В.

14 Проведение тренировок по пожарной 

безопасности, антитеррору

по распоряжению ДО, 

ежемесячно

МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Аверкина Н.С., 

Скворцова А.С., 

Мазур Е.Л.

Мазур Е.Л., 

Шленев А.К., 

Бусарев А.Л.

15 Подготовка спорт площадки (песок и 

нетканый материал)

в течение месяца СП ЦДО "Ярославич" 

3 УЗ

Аверкина Н.С. Шленев А.К.

16 Установка новых жалюзи на 2 этаже ( зал 

каминный) в течение месяца

СП ЦДО "Ярославич" 

3 УЗ Аверкина Н.С. Шленев А.К.

17 Установка новых жалюзи на 6 этаже (зал 

хореографии) в течение месяца

СП ЦДО "Ярославич" 

1 УЗ

Аверкиной Н.С. Шленев А.К.

18 Заказ канцелярских товаров по заявкам

в течение месяца

СП ЦДО "Ярославич" 

1,2,3 УЗ Аверкина Н.С Шленев А.К.

Подготовка договоров с поставщиками и 

исполнителями

ежемесячно Жукова С.А.

Мазур Е.Л.

10 Составление технических заданий для 

размещения в электронном магазине

по мере необходимости Жукова С.А.

Мазур Е.Л.

12 Проведение ремонтных работ по плану Мирошникова М.В.

Мазур Е.Л. 

Шленев А.К. 

Бусарев А.Л.

7 Подготовка документов для закупок и 

проведение закупочных процедур

ежемесячно

8



19 Предоставление информации по 

прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ 

Дзержинского р-на в течение месяца

СП ЦДО "Ярославич" 

1,2,3 УЗ Аверкина Н.С. Шленев А.К.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" 

1,2,3 УЗ Аверкина Н.С.

21 Закупка и постановка на учет костюмов 

для детских объединений СП ЦДО 

"Витязь" по заявкам от ПДО

апрель СП ЦДО "Витязь" ПДО

Мазур Е.Л.

Мазур Е.Л.

22 Закупка канцелярских товаров по заявкам в течение месяца СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л. Мазур Е.Л.

1 Работа с входящей, исходящей 

документацией

ежедневно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А.

Ефремова И.А.

Шабанова С.В.

Смирнова Е.А.

2 Подготовка информации о планируемом 

приобретении путевок сотрудниками 

учреждения в санаторий «Ясные зори»

по запросу МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Ефремова И.А. Ефремова И.А.

3 Мониторинг получения санаторно-

курортного лечения в санатории «Ясные 

зори» сотрудниками учреждения

по запросу МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Ефремова И.А. Ефремова И.А.

4 Корректировка и регистрация приказов по 

основной деятельности, по внебюджетной 

деятельности, распоряжений

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А.

Ефремова И.А.

Шабанова С.В.

Смирнова Е.А.

5 Подготовка проектов приказов 

административно-хозяйственной 

деятельности

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А.

Ефремова И.А.

Шабанова С.В.

Смирнова Е.А.

6 Размещении документации на сайте 

«Электронный бюджет»

по запросу МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

20 Составление плана работы по 

административно-хозяйственной 

деятельности структурного подразделения

до 25.04 Мирошникова М.В.

Мазур Е.Л. 

Шленев А.К. 

Бусарев А.Л.

8.1. Деятельность секретариата



7 Подготовка документации на подпись 

директору

ежедневно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

8 Редактирование проектов документов 

учреждения всех подразделений

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

9 Мониторинг входящей корреспонденции 

со всех электронных ресурсов с 

последующей регистрацией

ежедневно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

10 Ведение деловой переписки ежедневно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

11 Консультирование и прием посетителей, 

педагогических работников, работников

ежедневно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

12 Ведение протокола оперативных 

совещаний у директора

в течение месяца МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Мирошникова М.В.

13 Прием документов на подпись директора ежедневно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

14 Ведение телефонных переговоров ежедневно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

15 Сверка списка телефонных контактов 

работников учреждения

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А.

Ефремова И.А.

Шабанова С.В.

Смирнова Е.А.



16 Отправка и получение почтовых 

отправлений

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

17 Координация работы приемной 

заместителя директора-руководителя 

центра дополнительного образования 

детей, приём посетителей, подготовка к  

проведению совещаний, встреч, 

организация рабочего места секретаря

ежедневно СП ЦДО "Юность", 

"Ярославич"

Ефремова И.А.

Шабанова С.В.

Шленев А.К.

18 Ежедневный приём корреспонденции, её 

обработка, раскладка документов в дела и 

т. д

ежедневно СП ЦДО "Юность", 

"Ярославич"

Ефремова И.А.

Шабанова С.В.

Шленев А.К.

1 Постановка на воинский учет граждан, 

принятых на работу. Проверка у граждан 

наличия отметок в паспортах об их 

отношении к воинской обязанности, 

наличия и подлинности документов 

воинского учета и отметок военного 

комиссариата о постановке на воинский 

учет, заполнение на них личных карточек.

в дни приема на работу МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

2 Снятие с учета граждан, пребывающих в 

запасе, и граждан, подлежащих призыву 

на военную службу.

в дни увольнения МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

3 Внесение в личные карточки сведений об 

изменениях семейного положения, 

образования, структурного подразделения 

организации, должности, места 

жительства или места пребывания, 

состояния здоровья (получении 

инвалидности).

постоянно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

4 Проведение сверки сведений о воинском 

учете, содержащихся в личных карточках, 

со сведениями, содержащимися в 

документах воинского учета граждан.

ежеквартально МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

8.2. Работы по осуществлению воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе



5 Сверка личных карточек граждан с 

табелями, финансовыми ведомостями на 

выдачу зарплаты. Выявление граждан, 

работающих в учреждении, но не 

состоящих на воинском учете, или не 

имеющих военных билетов 

(удостоверения гражданина, подлежащего 

призыву на военную службу).

ежеквартально МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

6 Обновление личных карточек, пришедших 

в негодность.

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

7 Подготовка личных карточек на лиц, 

снятых с воинского учета по состоянию 

здоровья (уточнение даты исключения, 

номера приказов и статей) для сверки с 

военным комиссариатом.

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

8 Направление в военный комиссариат 

(орган местного самоуправления) 

сведений о принятых на работу и 

уволенных с работы граждан, 

пребывающих в запасе, а также об 

изменениях их данных воинского учета.

в течение 5 дней МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

9 Проверка состояния картотеки с личными 

карточками граждан, пребывающих в 

запасе:

 правильность построения картотеки;

 правильность, полнота и качество 

заполнения личных карточек.

ежеквартально МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

10 Изъятие из картотек карточек на граждан, 

пребывающих в запасе и подлежащих 

исключению с воинского учета по 

возрасту или по болезни, и производство 

отметок об исключении с воинского учета 

в разделе II личных карточек.

перед составлением 

отчета

МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.



11 Вести учет граждан, пребывающих в 

запасе, заявивших об изменении состояния 

здоровья, и сообщать об этом в военкомат.

постоянно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

12 Выявление граждан женского пола, 

подлежащих постановке на воинский учет.

постоянно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

13 Изучение руководящих документов по 

воинскому учету и бронированию 

граждан, пребывающих в запасе.

постоянно МОУ ДО "Центр 

дополнительного 

образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.


