


5. Методическое совет СП ЦДО "Витязь" 27.11
12:00

СП ЦДО "Витязь" ПДО СП ЦДО 
"Витязь"

Сальникова О.Д.
Мельникова А.Н.

6. Совещание для руководителей  
учреждений дополнительного образования 
«Современный подход к самообразованию 
педагога» (Из опыта работы)

26.11 
10:00

МОУ ДО Центр детского 
творчества Кировского и 

Ленинского районов 
(проспект Ленина,11 А)

Мирошникова М.В.
Шленев А.К.
Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.

1. Контроль за наполняемостью сайта и 
своевременным размещением актуальной 
информации

еженедельно: 
понедельник, пятница

СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В. 
Бусарев А.Л. 
Шленев А.К.

Сальникова О.Д.

СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В.

СП ЦДО "Юность" Шабанова С.В.
СП ЦДО "Ярославич" Шакина А.В. 

3. Контроль за обработкой обращений 
граждан

ежемесячно СП ЦДО "Витязь" СП ЦДО 
"Ярославич"

Смирнова Е.А. 
Ефремова И.А.

Мирошникова М.В.

МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района", СП 

ЦДО "Витязь"

Мазур Е.Л.
Жукова С.А.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.
СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

5. Контроль антикоррупционной политики ежемесячно СП ЦДО "Ярославич" Ефремова И.А. Шленев А.К. 
Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.
6. Контроль за обработкой и хранением 

персональных данных
ежемесячно СП ЦДО "Юность" Шабанова С.В. Шленев А.К. 

Бусарев А.Л.
Мирошникова М.В.

7. Контроль учетной политики ежемесячно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

ЦОФ Мирошникова М.В.

1.2. Административный контроль

Контроль внесения данных в АСИОУ

4. Контроль за закупками. Соблюдение 
графика закупок, своевременная подача 
документов, участие в аукционах

Мазур Е.Л.                           
         Мирошникова 

М.В.

до 20.11

2. ежемесячно Сальникова О.Д. 



8. Контроль поступления и выбытия активов ежемесячно СП ЦДО "Ярославич", 
"Витязь", "Юность"

ЦОФ Мазур Е.Л.                  
Мирошникова М.В.

9. Контроль системы безопасности 
учреждения

ежемесячно СП ЦДО "Ярославич", 
"Витязь", "Юность"

вахтеры, гардеробщики Мазур Е.Л. 
Аверкина Н.С. 
Скворцова А.С.

10. Контроль над денежными средствами 
учреждения

ежемесячно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Мазур Е.Л., 
Зазвонова Е.В.

Мирошникова М.В.

11. Составление писем в Департамент 
финансов о внесении изменения в 
кассовые поступления по лицевому счету 
803.03.373.5, тип средств 06,00,00

по необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

ЦОФ Мирошникова М.В.

12. Контроль родительской платы (оплата по 
стоимости сертификата, внебюджетные 
группы, доплата по стоимости 
сертификата) по приказам учреждения

ежедневно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

13. Контроль за движением детей в платных и 
сертифицированным группам по приказам, 
внесение изменений в соответствующие 
регистры документов

ежедневно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

14. Контроль над соблюдением режима 
обработки ПДн

еженедельно СП ЦДО "Юность" Шабанова С.В. Сальникова О.Д.

15. Контроль над соблюдением режима 
защиты ПДн

ежедневно СП ЦДО "Юность" Шабанова С.В. Сальникова О.Д.

СП ЦДО "Витязь" Сальникова О.Д.
Шопыгина С.В.
Цветкова Ю.Е.

Мельникова А.Н.
СП ЦДО "Юность" Маслова Т.В.           

Халилова Н.Ю.
СП ЦДО "Ярославич" Павлова И.Н.

СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В.
СП ЦДО "Юность" Мельникова А.Н.

СП ЦДО "Ярославич" Мельникова А.Н.

17. Сверка документов обучающихся: 
заявления, справки

Мельникова А.Н.17.11-28.11

16. Мельникова А.Н.17.11-31.11Контроль проведения учебных занятий



СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В. Мельникова А.Н.

СП ЦДО "Юность" Майорова М.А. Маслова Т.В.

СП ЦДО "Ярославич" Кремлякова В.А. Павлова И.Н.

19. Контроль выполнения правил внутреннего
трудового распорядка
сотрудниками

еженедельно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Мельникова А.Н.
Мазур Е.Л.

Павлова И.Н.
Маслова Т.В. 

Аверкина Н.С. 
Скворцова А.С.  

Мирошникова М.В.
Шленев А.К. 
Бусарев А.Л.

20. Проверка журналов учета работы 
педагогических работников, проведения 
инструктажей

ежеквартально МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Мельникова А.Н., 
Павлова И.Н..          

Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

21. Проверка текущего состояния зданий ежемесячно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Аверкина Н.С., 
Скворцова А.С., 

Мазур Е.Л.

Мазур Е.Л. 
Мирошникова М.В, 

Шленев А.К. 
Бусарев А.Л.

22. Контроль наполняемости учебных групп ежеквартально МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Мельникова А.Н.,                      
             Павлова И.Н.,            

         Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

23.

Контроль занесения детей в ПДФО

в течение месяца МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кремлякова В.А.
Шопыгина С.В.
Майорова М.А.

Павлова И.Н.               
 Мельникова А.Н.                    
              Маслова Т.В.

24.

Проверка наличия документов 
обучающихся в объединениях

в течение месяца МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

ПДО 
Павлова И.Н.

Мельникова А.Н. 
Маслова Т.В.

Павлова И.Н.
 Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

05.11-17.1118. Сверка и приведение в соответвествии 
списков обучающихся, зачисленных по 
приказам с данными размещенными на 
портале ПФДО



25. Проверка актуальности групп ВК детских 
объединений ЦДО "Ярославич" и ЦДО 
"Юность", формирование QR-кодов и 
прикрепление ссылок на групппы 
объединений к офиуиальному сообществу 
МОУ ДО "Центр дополнительного 
образования детей Дзержинского района"

01.11-28.11 МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Шакина А.В. 
Тюленева Ю.В.

Кочнов А.А.
Цветкова Ю.Е.

Цветкова Ю.Е.

1. Оформление текущей документации в течение месяца МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А.
Ефремова И.А.
Шабанова С.В.

Мирошникова М.В.,
Шленев А.К., 
Бусарев А.Л.

2. Разработка планов массовых мероприятий до 25.11 МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

педагоги-
организаторы 
структурных 

подразделений

Проворова Е.В.

3. Разработка положений о проведении 
мероприятий

до 25.11 МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

педагоги-
организаторы 
структурных 

подразделений

Проворова Е.В.

4. Письменные запросы в бухгалтерию МКУ 
ЦОФОУ Дзержинского района по 
распоряжению директора

по необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Мирошникова М.В.

5. Ведение реестра по обучению по ДООП за 
счёт средств физических и юридических 
лиц

в течение месяца МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

6. Обработка, храненение договоров на 
обучение из реестра платных и 
сертифицированных программ

в течение месяца МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

1.3. Нормативно-правовое обеспечение деятельности Центра (положения о мероприятиях, приказы, планы, расписание и др.)



7. Подготовка квитанций об оплате до 10.11 МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

8. Составление калькуляции по реестру 
платных услуг

по необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

9. Подготовка документов учреждения, 
наполняемость сайта и своевременное 
размещение актуальной информации, 
связанной с реорганизацией        

01.11-28.11 СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В.,           
Сальникова О.Д.,                
      Смирнова Е.А.,                   

            Мельникова 
А.Н.,             Мазур 

Е.Л.

Мирошникова М.В.,
Шленев А.К., 
Бусарев А.Л.

10. Подготовка проектов приказов по личной 
деятельности

в течение месяца МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Мирошникова М.В.,
Шленев А.К., 
Бусарев А.Л.

11. Подготовка смет для мероприятий по 
программе развития 

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Мазур Е.Л., 
Проворова Е.В., 
Аверкина Н.С., 
Скворцова А.С.

Мирошникова М.В.,
Шленев А.К., 
Бусарев А.Л.

12. Разработка сценариев массовых 
мероприятий

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

педагоги-
организаторы 
структурных 

подразделений

Проворова Е.В.

13. Подготовка плана работы на месяц по 
курируемым направлением в СП ЦДО 
"Ярославич", "Витязь", "Юность"

до 25 числа каждого 
месяца

СП ЦДО "Ярославич", 
"Витязь", "Юность"

Мельникова А.Н.,
Павлова И.Н.,
Маслова Т.В.

Мирошникова М.В., 
Мельникова А.Н. 

14. План работы Центра до 05.12 МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Мельникова А.Н.,
Павлова И.Н.,
Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

15. Формирование ведомости по расчетам с 
родителями за обучение детей в детском 
учреждении

по необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.



16. Формирование плана закупок до 20.11 МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Мазур Е.Л., 
Аверкина Н.С, 
Скворцова А.С.

Жукова С.А.

Мирошникова М.В.

17. Ведение баз данных по программному 
обеспечению (ПФДО)

ежемесячно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кремлякова В.А.
 Шопыгина С.В., 

Маслова Т.В.

Сальникова О.Д.

18. Ведение баз данных по программному 
обеспечению (АСИОУ)

ежемесячно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Шопыгина С.В. 
Шакина А.В. 

Шабанова С.В.

Сальникова О.Д.

19. Формирование реестра документов и 
передача документов через реестр в 
бухгалтерию МКУ ЦОФОУ Дзержинского 
района

по необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

20. Формирование справок о предоставлении 
платных образовательных услуг

по запросу МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

21. Подготовка графика личного приема 
граждан и размещение на сайте

ежеквартально МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Мирошникова М.В., 
Бусарев А.Л., 
Шленев А.К.

22. Поддержание в актуальном состоянии 
нормативно-организационных документов 
по ПДн

ежемесячно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Шабанова С.В. Бусарев А.Л.

1. Работа с порталом ПФДО: размещение 
новых программ, занесение расписания в 
группах на 2025-2026 учебный год и 
обучающихся в Навигатор ПФДО 
Ярославской области

в течение месяца Портал ПФДО ЯО Сальникова О.Д.,
Кремлякова В.А., 
Халилова Н.Ю.,
Майорова М.А.
 Шопыгина С.В.

Мельникова А.Н., 
Сальникова О.Д., 
Павлова И.Н., 
Маслова Т.В.

2. Образовательная деятельность
2.1. Организация учебного процесса



2. Обработка заявлений на зачисление и 
отчисление обучающихся

еженедельно по графику 
приема родителей

МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Павлова И.Н.,             
Мельникова А.Н.,                

       Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

вторник-четверг, 
15:00-17:30

СП ЦДО «Витязь» Мельникова А.Н.

понедельник - вторник,
13:00 - 15:30

СП ЦДО "Юность" Маслова Т.В.

среда-четверг 15.00-17.00 СП ЦДО "Ярославич" Павлова И.Н.

4. Мастер-класс по "Оригами" дата на согласовании СП ЦДО "Ярославич" Бутусова О.А. Павлова И.Н.
5. Мастер - класс Лэпбук "Моя Россия" ко 

Дню России в объединении СРД 
"Родничок"

03.11
05.11
06.11

СП ЦДО "Юность" Румянцева Н.С. Осипова Е.А.

6. Рабочая встреча по муниципальному 
проекту МСО г. Ярославля "Юный стратег 
- 76.ru -пространство развития и роста 
будущих интеллектуальных лидеров

06.11 г. Ярославль, ДОУ № 183 Березина А.Н. Тюленева Ю.В.

7. Учебно-тренировочные сборы 09.11 г. Приволжск Костин М.А.
 Кудряшов А.С.

Шакина А.В.

8. Психологическое сопровождение детей с 
ОВЗ на занятиях ДО "Умная комната"

11.11
25.11

СП ЦДО "Юность" Чиркова Г.В. Тюленева Ю.В.

9. Познавательная программа "По следам 
Некрасовских героев" для объединения 
"Пчёлка"

11.11 г. Ярославль библиотека - 
филиал № 7 Травникова О.А.

Осипова Е.А.

10. Организация работы оздоровительного 
лагеря: прием заявлений родителей, 
разработка программы, плана 
мероприятий, документации для 
городского лагеря:

СП ЦДО "Юность" 17.11-21.11.2025 г.

до 17.11 СП ЦДО "Юность" Осипова Е.А. Маслова Т.В.

11. Организация работы оздоровительного 
лагеря СП ЦДО "Юность" 17.11-
21.11.2025 г.

17.11-21.11 СП ЦДО "Юность" Осипова Е.А. Маслова Т.В.

3. Консультирование по вопросам приема 
документов и отчисления из объединений 
Центра

Мельникова А.Н.



12. Проведение инструктажей с 
обучающимися городского лагеря

 17.11-21.11. СП ЦДО "Юность" ПДО Осипова Е.А.

13. Мастер-класс по "Бисероплетению" 17.11
12:30, 14:00

СП ЦДО "Витязь", 34 каб. Соколова А.Е. Мельникова А.Н.

14. Занятия на развитие коммуникативных 
навыков в СРД "Родничок"

19.11 СП ЦДО "Юность" Румянцева Н.С. 
Чиркова Г.В.

Осипова Е.А.

15. Игровое занятие для детей с ОВЗ "Умная 
комната" ко Дню рождения Деда Мороза

25.11

СП ЦДО "Юность" Тестова Е.Б. Тюленева Ю.В.

16. Мастер-класс "Цветок" по росписи доски  
ко Дню матери для обучающихся 
объединения СРД "Родничок"

25.11 (17.20, 18.40) 
28.11

СП ЦДО "Юность" Румянцева Н.С. Павлова А.В.

17. Мастер -класс "Мамина улыбка" для 
обучающихся объединения "Мой мир" 27.11

СП ЦДО "Юность" Алиева В.Р. Павлова А.В.

18. Воспитательно - познавательное занятие, 
посвященное Дню Матери "Открытка для 
мамы"

29.11 СП ЦДО "Юность" Головина Н.В. Осипова Е.А.

19. Практикум "Трудности и ресурсы танцора" 
с обучающимися ССТ "Авокадо" СП ЦДО 
"Витязь"

ноябрь СПО ЦДО "Витязь" Федькина Д.А. Мельникова А.Н.

СП ЦДО «Витязь» Цветкова Ю.Е.
СП ЦДО "Юность" Тюленева Ю.В. 

СП ЦДО "Ярославич" Шакина А.В.
21. Заключение договоров с родителями

учащихся в платных группах.
вторник-четверг, 

15:00-17:30
МОУ ДО ЦДТ "Витязь" Мельникова А.Н.

Павлова И.Н. 
Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

22. Проведение учебных занятий в 
соответсвии с расписанием

по расписанию занятий МОУ ДО ЦДТ "Витязь" ПДО Мельникова А.Н. 
Павлова И.Н. 
Маслова Т.В.

1. Внутреннее зимнее первенство ФК 
«Ярославич» по футболу среди юношей 
2012,2013,2014,2015,2016,2017 ггр

Ноябрь - март СШ №29   Григорян ДР Стрункин ДА  Масаков ИАШакина А.В.

2. Мастер класс Изучаем Бункай (Хейан Йондан) 8.11 3-е учебное зд. СП ЦДО 
"Ярославич"

Казанкин А.Б. Казанкин А.Б.

20. Проведение инструктажей при выезде 
обучающихся

ПДОпо необходимости

2.2. Участие коллективов в мероприятиях различного уровня
на уровне Центра



3. Участие обучающихся СП ЦДО "Юность" 
в концерте "Юность моя"

09.11 г. Ярославль ТРЦ "РИО" Павлова А.В. 
Смирнова Е.А. 
Жеглова Т.П. 

Шумилова Л.А.

Осипова Е.А.

4.  Познавательное занятие "Азбука 
безопасности" в рамках месячника 
"Детская безопасность"

11.11 СП ЦДО "Юность"
Тюленева Ю.В.

Тюленева Ю.В.

5. Кубок памяти В.Н.Смирнова по хоккею с 
шайбой

16.11 г. Ярославль ФСК 
"Чемпион"

Блинов В.Г., 
Дубенский В.А.

Тюленева Ю.В.

6. Мастер класс Изучаем Бункай (Хейан Годан) 22.11 3-е учебное зд. СП ЦДО 
"Ярославич"

Казанкин А.Б. Казанкин А.Б.

педагоги СП ЦДО 
"Ярославич2

Шакина А.В.

Кокина Н.В. 
Шаповалова И.А.

Алексеева Е.А.

Цветкова Ю.Е.

Педагоги СПО ЦДО 
"Юность"

Павлова А.В. 
Тюленева Ю.В.

8. Групповые блиц - турниры по шахматам 21.11 СП ЦДО "Юность" Березина А.Н. Тюленева Ю.В.
9. Развлекательная программа в ДО "Пчёлка" 

- "День рождения Деда Мороза"
25.11 г. Ярославль библиотека - 

филиал № 7 Травникова О.А. Осипова Е.А.

10. Оформление выставки работ на осеннюю 
тематику Ноябрь СП ЦДО "Витязь" Соколова А.Е.

Рулёва С.Ю.
Мельникова А.Н.

11. Открытые показы спектакля "Русалочка" 
обучающимися объединения театральной 
студии "Апельсин"

Ноябрь
СП ЦДО "Витязь"

Кокина Н.В.
Цветкова Ю.Е.

12. Тренинг "Работа актера над собой. 
Пластика" с обучающимися объединения 
театральной студии "Апельсин" Ноябрь

СП ЦДО "Витязь"

Кокина Н.В.

Цветкова Ю.Е.

13. Открытые уроки для родителей по 
настольному теннису Ноябрь СП ЦДО "Витязь" Ховрина И.В. Цветкова Ю.Е.

7. Участие коллективов Центра в концертной 
программе, посвященному Дню матери

 ДК Красный Перевал22.11



14. "Лучший английский букварь 2025-26"
Внутригрупповое мероприятие и 
награждение грамотами лучших проектов 
учащихся – самодельная азбука по 
английскому языку

Ноябрь

СП ЦДО "Витязь"

Сорокина Е.С.

Цветкова Ю.Е.

15. Выставка рисунков "Все краски осени", 
"Осенние дары" Ноябрь СП ЦДО "Юность" Салатина О.А. Осипова Е.А.

16. Выставка рисунков "Золотая осень" Ноябрь СП ЦДО "Юность" Гордеева Ю.В. Осипова Е.А.

1. Городской конкурс видеоэкскурсий 
«Детские прогулки по Ярославлю» 

05.10 – 30.11 МОУ ДО "Дворец 
пионеров"

Рулёва С.Ю. Цветкова Ю.Е.

2. Городской творческий конкурс «Однажды, 
в студёную зимнюю пору…»

01.10-14.12  МОУ ДО «Центр 
дополнительного 

образования детей 
Фрунзенского и 

Красноперекопского 
районов»

Игнатьева Н.Н. 
Травникова О.А. 

Салатина О.А.

Цветкова Ю.Е. 
Осипова Е.А.

3. Городской конкурс «Игра – дело серьёзное 
2025»

06.10-14.11 МОУ ДО "Дворец 
пионеров"

Кокина Н.В. Цветкова Ю.Е.

4. Городской конкурс «Семейные ценности» 20.10 - 08.12 МОУ ДО «Центр 
дополнительного 

образования детей 
Кировского и Ленинского 

районов»

Игнатьева Н.Н.
 Салатина О.А.
Гордеева Ю.В.

Цветкова Ю.Е. 
Осипова Е.А.

5. Народный конкурс «Новая песня» 01.11 ДК Добрынина Пучкова А.П. 
Жукова У.А.

 Кратнова О. П.

Шакина А.В.

6. VII эстрадно - цирковой фестиваль - 
конкурс "Чудеса без чудес"

02 - 03.11 г.  Ярославль МАУ ДК 
"Судостроитель" 

Жеглова Т.П. Тюленева Ю.В.

7. Концертная программа к Дню единства 04.11 КЗЦ Миллениум Пучкова А. П.
 Жукова У. А.

 Кратнова О. П.

Шакина А.В.

8.  Шестнадцатый городской фестиваль - 
конкурс певческого мастерства "Поющая 
осень"

05-07.11 МОУ ЦДТ "Горизонт" Павлова А.В. 
Шумилова Л.А. 
Хрящева О.Ю.

Осипова Е.А.

городской уровень



9. Классификационно - рейтинговый турнир 
для шахматистов

05-07.11 МУ ДО СШ № 16 Березина А.Н. Тюленева Ю.В.

10. Городской экологический фестиваль 
творчества «Земля – наш общий дом»

05.11-10.12 МОУ ДО «Центр 
профессионального 

самоопределения детей и 
подростков»

Игнатьева Н.Н. 
Соколова А.Е. 

Травникова О.А. 
Салатина О.А. 
Гордеева Ю.В. 
Осипова Е.А.

Цветкова Ю.Е. 
Осипова Е.А.

11. Городской фестиваль «Я и моя мама» 11-12.11 г. Ярославль, ул. 
Пионерская, д.19

Жукова У. А. 
Пучкова А.П.

 Кратнова О. П.

Шакина А.В.

12. Городской детский Кинофестиваль 
«Хопушка»

12.11 г. Ярославль Свободин О.В Шакина А.В.

13. Первенство 
по логическим играм «Эврика!» 
в рамках XIII городских дней науки и 
техники

16.11 МОУ ДО «Центр 
дополнительного 

образования детей 
Кировского и Ленинского 

районов», структурное 
подразделение Центр 

дополнительного 
образования «Городской 

центр технического 
творчества» 

Топчиева Т.С. Цветкова Ю.Е.

14. Городской фестиваль-конкурс «Талант? 
Талантище!»

25-26.11 «Образовательный 
комплекс №29»

Жукова У. А. 
Пучкова А.П.

 Кратнова О. П.

Шакина А.В.

15. Конкурс рисунков от Благотоврительного 
фонда «ДоброЯр»

дополнительно г. Ярославль Мудрова Е.А. Шакина А.В.

16. Открытое первенство города Ярославля по 
футболу среди юношей 2017

Ноябрь-март г. Ярославль: «Чайка» 
Фрунзе 58,

 «Молния» Щепкина 10

Григорян ДР
 Стрункин ДА

Шакина А.В.

17. Открытое первенство города Ярославля по 
футболу среди юношей 2016

Ноябрь-март г. Ярославль стадион 
«Славнефть»

 Ул Гагарина 21а

Григорян ДР
 Стрункин ДА

Шакина А.В.

18. Городской конкурс «Что за прелесть эти 
сказки?!»

октябрь-ноябрь МОУ ДО "Дворец 
пионеров"

Кокина Н.В. Цветкова Ю.Е.



19. Городские соревнования по Настольному 
теннису

Ноябрь г. Ярославль Ховрина И.В. Цветкова Ю.Е.

20. 16 городской  фестиваль-конкурс 
певческого мастерства «Поющая осень»

Октябрь-ноябрь МОУ ДО «Центр 
дополнительного 

образования детей 
Кировского и Ленинского 

районов» Центр 
дополнительного 

образования «Горизонт»

Шаповалова И.А. Цветкова Ю.Е.

21. Городской фестиваль талантов «Я и моя 
мама»

Ноябрь МОУ ДО «Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района» 
Центр дополнительного 
образования «Юность»

Шаповалова И.А.
Павлова А.В.

Смирнова Е.А.
Румянцева Н.С.
Жеглова Т.П.

Цветкова Ю.Е. 
Осипова Е.А.

22. Городской дистанционный конкурс 
«Семейные ценности»

Ноябрь-декабрь МОУ ДО «Центр 
дополнительного 

образования детей 
Кировского и Ленинского 

районов» Центр 
дополнительного 

образования 
«Восхождение»

Шаповалова И.А. Цветкова Ю.Е.

23. Участие обучающихся Центра в 
мероприятиях городского уровня

в соотвествии с 
Положением

в соотвествии с 
Положением

по назначению отвественный за 
конкурсное 
движение в 
структурном 
подразделении

1. VIII Открытый Кубок Главы Угличского 
муниципального округа по джиу - джитсу

02.11

г. Углич

Волченкова А.И.
 Огнев С.А. 
Огнев Б.А. 

Волченков Э.А.

Тюленева Ю.В.

2. Региональные соревнования по дзюдо 
среди юношей 2010-2011 2012 г.р. памяти 
Алексея Ганина

07.11-08.11 г. Муром Костин М.А.
 Кудряшов А.С

Шакина А.В.

3. 11.11 Павлова А.В. Осипова Е.А.Областной фестиваль молодёжного г. Ярославль "Дворец 

региональный уровень



4. 13.11 Кокина Н.В. Цветкова Ю.Е.
5. Выступление объединения «Буги-Вуги» 15.11 г. Ростов Великий Кузнецов И.П. Шакина А.В.

6. Чемпионат и Первенство Ярославской 
области по джиу - джитсу

16.11 г. Ярославль Волченкова А.И. 
Волченков Э.А.

 Огнев С.А. 
Огнев Б.А.

Тюленева Ю.В.

7. Первенство Раменского муниципального 
округа по дзюдо среди мальчиков и 
девочек до 13 лет, юношей и девушек до 
18 лет

16.11 г. Раменское Костин М.А.
 Кудряшов А.С

Шакина А.В.

8. Первенство Ярославской области по каратэ 16.11 г. Ярославль Авраменко И.И. Цветкова Ю.Е.

9. Открытое первенство города Ярославля по 
футболу среди юношей 2014

ноябрь-март г Ярославль стадион 
«Славнефть»

 Ул Гагарина 21а

Григорян ДР Шакина А.В.

10. Открытое первенство города Ярославля по 
футболу среди юношей 2012

ноябрь-март г. Ярославль стадион 
«Славнефть»

 Ул Гагарина 21а

Григорян ДР Шакина А.В.

11. Областной творческий конкурс для детей с 
ограниченными возможностями здоровья 
«Парад новогодних идей»

октябрь-декабрь ГОАУ ДО ЯО «Центр 
детей и юношества»

Соколова А.Е. Цветкова Ю.Е.

12. Фестиваль молодежного творчества 
«М.Арт»

Ноябрь ГАУ ЯО "Дворец 
Молодёжи"

Кокина Н.В. Цветкова Ю.Е.

13. Первенство Ярославской области по каратэ 30.11 г. Ярославль Авраменко И.И. Цветкова Ю.Е.

1. Первенство ЦФО по буги-вуги 01.11 г. Тула Кузнецов И.П. Шакина А.В.

2.
Межрегиональные соревнования по 
Кудо"Grizzley Open Cup" 

01-02.11  г. Ярославль Арстамян А.В. 
Хрулев С.Я. 

Советова М.В.

Шакина А.В. 
Тюленева Ю.В.

3. Открытый Кубок Ивановской области по 
Фудокан Каратэ До.

03.11 г. Иваново.
 Дворец игровых видов 

Спорта

Казанкин А.Б. Шакина А.В.

творчества М.АРТ Молодёжи"

межрегиональный уровень



4. Очный Чемпионат и первенство города 
Иваново по ушу 

05.11 г. Иваново, Дворец 
Игровых Видов Спорта, 
Шереметьевский пр-т, д. 

116

Помазкина М.А. Цветкова Ю.Е.

5. Межрегиональное первенство по хоккею с 
шайбой "Золотое кольцо" среди 
юношеских команд в сезоне 2025-2026 гг.

06-09.11 п. Майский Вологодской 
обл.

Блинов В.Г. Тюленева Ю.В.

Арстамян А.В. 
Хрулев С.Я

Шакина А.В.

Галкина А.А. Цвекова Ю.Е.
7. Традиционный турнир по дзюдо среди 

мальчиков и девочек до 11 и до 13 лет, 
посвященный памяти «Воинов 
Десантников»

22.11 г. Иваново
Кудряшов А.С.
 Костин М.А.

Шакина А.В.

8. Межрегиональные соревнования по дзюдо 29-30.11 г. Шуя Кудряшов А.С.
 Костин М.А.

Шакина А.В.

9. Межрегиональные соревнования 2025 года 
по судомодельному спорту

30.10.-02.11 МУ ДО «Центр детского и 
юношеского творчества 

«Молодые таланты» 
(Ярославская область, 

город Рыбинск, ул. 
Крестовая,133)

Калачёв В.А. Цветкова Ю.Е.

10. Ярославский межрегиональный конкурс 
театрального творчества «Многоликое 
пространство»

Ноябрь ГПОУ ЯО "Ярославский 
колледж культуры"

Кокина Н.В. Цветкова Ю.Е.

11. Конкурс «Мастерская детства» в течение месяца дистанционно Мудрова Е.А. Шакина А.В.

1. Российское соревнование по 
танцевальному спорту "Кубок мэра города 
Ярославля"

04.11 г. Ярославль КВК 
"Вознесенский"

 Бусарев А.Л. 
Шачнева К.А. 

Кошлакова М.В.

Тюленева Ю.В.

2. Всероссийский конкурс 
хореографического искусства «Level up 
тур»

08.11 МАУ ДК «Нефтяник» Буйлова Е.Н. Шакина А.В.

3. Всероссийский конкурс 
хореографического искусства «LEVEL UP»

08.11 г. Ярославль МАУ ДК 
«Нефтяник»

Алексеева Е.А. Цветкова Ю.Е.

Всероссийский уровень

Первенство ЦФО по кудо до 18 лет

6. 16.11 г. Иваново



4. Всероссийский Фестиваль современной и 
уличной хореографии «Версия 6.0»

15.11 Г. Дубна ДК "Октябрь" Алексеева Е.А. Цветкова Ю.Е.

5. Первенство ЦФО по Кудо 15-16.11 г. Иваново Советова М.В. Тюленева Ю.В.
6. Кубок памяти героя советского союза 

полковника Бояринова Г.И.
21.11-23.11 г. Смоленск Авраменко И.И. Цветкова Ю.Е.

7. Первенство России по буги-вуги 22-23.11 г. Москва Кузнецов И.П. Шакина А.В.
8. 38-ой Всероссийский конкурс-фестиваль 

музыкально-художественного творчества 
«Счастливая звезда»

30.11  г. Ярославль ДК «Нефтяник» Грехова А.Ю.
 Ведерникова Е.М.

Шакина А.В.

9. Всероссийский конкурс-фестиваль 
музыкально-художественного творчества 
«Счастливая звезда»

30.11 Ярославль, ДК Нефтяник
Пучкова А. П.
 Жукова У. А.

 Кратнова О. П.

Шакина А.В.

10. Всероссийский дистанционный конкурс 
"Мастерская талантов"

до 31.11. дистанционно Ефремова Е. И. Шакина А.В.

11. Всероссийская премия в сфере 
исторического просвещения молодежи 
«Голос истории»

Ноябрь г. Москва (очно-заочный 
формат)

Рулёва С.Ю. Цветкова Ю.Е.

1. Международный конкурс «Свет детской 
анимации» в рамках кинофестиваля «Свет 
миру.Дети»

01-05.11 г. Ярославль Свободин О.В Шакина А.В.

2. Международный многожанровый конкурс-
фестиваль детского, юношеского и 
взрослого творчества «ЗОДИАК»

02.11 г. Ярославль
 ДК «Нефтяник»

Грехова А.Ю.
 Ведерникова Е.М.

Шакина А.В.

3. Международный конкурс -фестиваль «Зодиак» 02.11 ДК Нефтяник
Пучкова А. П.
 Жукова У. А.

 Кратнова О. П.

Шакина А.В.

4. МЕЖДУНАРОДНЫЙ ГРАНТОВЫЙ 
ХОРЕОГРАФИЧЕСКИЙ КОНГРЕСС 
«МОЛОДОСТЬ 2.0» 

15.11 МАУ ДК «Нефтяник» Салова А.М. Цветкова Ю.Е.

5. Международный театральный конкурс 
«Молодость»

15.11 ГАУ ЯО "Дворец 
Молодёжи"

Кокина Н.В. Цветкова Ю.Е.

международный уровень



6. Международный фестиваль-конкурс 
вокального искусства союзного 
государства «Звёзды мира»

22.11 Москва, «Центр творчества 
им. А.В. Косарева»

Пучкова А. П.
 Жукова У. А.

 Кратнова О. П.

Шакина А.В.

7. Международный конкурс 
хореографического искусства «DANCE 
ВЫЗОВ»

22.11 МАУ ДК «Нефтяник» Салова А.М. Цветкова Ю.Е.

8. Международный конкурс -фестиваль 
«Открытые Мечты»

23.11 ДК Нефтяник
Пучкова А. П.
 Жукова У. А.

 Кратнова О. П.

Шакина А.В.

9. Международный многожанровый конкурс-
фестиваль детского, юношеского и 
взрослого творчества «ОТКРЫТЫЕ 
МЕЧТЫ»

23.11 г. Ярославль
 ДК «Нефтяник»

Грехова А.Ю. Шакина А.В.

10. Международный молодёжный фестиваль-
конкурс эстрадной и джазовой песни 
«Дольче контаре»

30.11 Москва, зал им. А. Шнитке Пучкова А. П.
 Жукова У. А.

 Кратнова О. П.

Шакина А.В.

11. VI Международный конкурс-фестиваль 
Национальной премии в области культуры
«Славься, Отечество 2025» 

октябрь-ноябрь МЕЖДУНАРОДНАЯ 
ФЕСТИВАЛЬНАЯ 

КОМПАНИЯ 
"ЕВРОПЕЙСКАЯ 
АССОЦИАЦИЯ 

КУЛЬТУРЫ"

Кокина Н.В. Цветкова Ю.Е.

12. XXX Международный фестиваль-конкурс 
видеофильмов туристской, краеведческой 
и природоохранной тематики «Алый парус 
- 2025» имени Владимира Николаевича 
Кочурова

Ноябрь-декабрь КОГАУ ДО «Центр 
детского и юношеского 

туризма и экскурсий»

Рулёва С.Ю. Цветкова Ю.Е.

1. Проведение воспитательного часа для 
обучающихся объединений «День 
народного единства»

01.11 СП ЦДО "Ярославич" УЗ-1 Кремлякова В.А.
 Гусева В.С.

Павлова И.Н.

2. Организация экскурсии на выставку 
картин Василия Сурикова и братьев 
Канчаловских для обучающихся 
объединений "Юный художник", 
"Скетчинг", "Дельфин"

01.11 Ярославский 
художественный музей по 

адресу: г. Ярославль, 
Волжская наб., 23

Сизова С.М.
Рулева С.Ю.

Цветкова Ю.Е.

2.3. Воспитательная работа



3. Проведение урока мужества, посвященный 
Дню министерства внутренних дел РФ  для 
обучающихся объединения «Умная 
комната»

10.11. СП ЦДО "Юность" Майорова М.А. Павлова А.В.

4. Проведение занятия по безопасности на 
воде, совместно с представителями ГИМС 
МЧС ЯО в рамках работы лагеря с 
дневной формой пребывания

17.11 СП ЦДО "Юность" Майорова М.А. Павлова А.В.

5. Организация и проведение концертной 
программы «Лучшая на свете», 
приуроченной ко Дню матери, для 
родителей обучающихся МОУ ДО «Центра 
дополнительного образования детей 
Дзержинского района»

22.11
13:00

Молодёжный центр 
«Красный Перевал»

Волкова Л. С.
Рощина Л. Е.

Проворова Е. В.

Проворова Е.В.

6. Беседа «Пожарная безопасность» В течение месяца СП ЦДО "Ярославич" УЗ-1, 
2

Гусева В.С. Павлова И.Н.

7. Инструктажи «По правилам поведения в 
экстремальных ситуациях (при 
обнаружении подозрительного предмета)» 
«По правилам безопасного поведения 
вблизи прохождения железнодорожных 
путей»

В течение месяца СП ЦДО "Ярославич" УЗ-
1,2,3

Кремлякова В.А.
 Гусева В.С.

Павлова И.Н.

1. Мониторинг информации и обучающих 
материалов в социальных группах ВК 
объединений

в течение месяца СП ЦДО "Юность", 
"Ярославич",

"Витязь"

Цветкова Ю.Е., 
Шакина А.В., 

Тюленева Ю.В.

Кочнов А.А.

2. Ведение статистического учета 
достижений обучающихся и педагогов по 
итогам участия в конкурсах, фестивалях, 
смотрах, соревнованиях.

в течение месяца СП ЦДО "Юность", 
"Ярославич",

"Витязь"

Цветкова Ю.Е., 
 Шакина А.В., 
Тюленева Ю.В.

Мирошникова М.В.,
 Мельникова А.Н.

3. Мониторинги по запросу департамента 
образования мэрии г. Ярославля и 
министерства образования Ярославской 
области

по запросу по запросу по назначению по назначению

2.4. Мониторинг эффективности образовательной деятельности учреждения

2.5. Аналитическая деятельность, отчетность



1. Предварительный отчет по 
Муниципальному заданию за год

ноябрь СП ЦДО "Ярославич" Павлова И.Н.
Мельникова А.Н.

Маслова Т.В.

Мельникова А.Н.

2. Отчетная справка о работе с обращениями, 
размещение на сайте учреждения

до 06.11. СП ЦДО "Витязь" Смирнова Е.А. Мирошникова М.В.

3. Работа в системе АСИОУ, выгрузка 
отчетности

ежемесячно СП ЦДО "Юность", 
"Ярославич",

"Витязь"

Шопыгина С.В.
Кошкина Л.А.
Шабанова С.В.

Сальникова О.Д.

4. Отчет о проведении городского лагеря до 15.11 СП ЦДО "Витязь" Осипова Е.А. Маслова Т.В.

5. Составление табеля учета рабочего 
времени ПДО, МОП, УВ

до 15.11, 
до 25.11

СП ЦДО "Юность", 
"Ярославич",

"Витязь"

Маслова Т.В.
 Скворцова А.С.

 Мазур Е.Л.
Мельникова А.Н.

Павлова И.Н.
 Аверкина Н.С. 

Мирошникова М.В.,
Шленев А.К., 
Бусарев А.Л.,

 ЦОФ

6. Подготовка и размещение отчета об 
объемах закупок

до 20.11 МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Жукова С.А. Мазур Е.Л.

7. Подготовка и размещение отчетов СЗВ-
ТД, по местам для инвалидов, вакцинации 
и отчета СМП, о вакансиях

ежемесячно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

8. Оформление заседаний профсоюза, 
выписки, акты

по необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Рощина Л.Е. Мирошникова М.В.

9. Отчет по расходованию средств 
«Программы развития»

по запросу СП ЦДО "Юность", 
"Ярославич",

"Витязь"

Мазур Е.Л., 
Аверкина Н.С.
Скворцова А.С.

Мазур Е.Л.

10. Формирование ежеквартального отчета по 
внебюджетной деятельности

ежеквартально МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.



11. Анализ кредиторской и дебиторской 
задолженности в разрезе контрагентов, 
педагогов

ежедневно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

1. Психологические консультации по запросу В течение месяца СП ЦДО "Ярославич"
4 этаж, кабинет психолога

Игнахова Э.Н. Павлова И.Н.

2. Занятия с обучающимися объединений 
«Welcome», «Ирис», «Дзюдо» на тему: 
«Здоровый образ жизни»

В течение месяца СП ЦДО "Ярославич" Игнахова Э.Н. Павлова И.Н.

3. Работа в комиссии КДН и ЗП
(первичная консультация и оформление 
документов) / психологическое 
консультирование

Вторник:
Даты: 11.11, 18.11, 25.11

Время:
10:00-12:00

Администрация 
Дзержинского района

Кочнов А.А. Сальникова О.Д.

4. Консультация детей и родителей, 
направленных из ТКДН и ЗП, оформление 
документов / психологическое 
консультирование

Даты: 14.11, 28.11

Время: 13:00-15:00

СП ЦДО "Витязь" Кочнов А.А. Сальникова О.Д.

5. Реализация ДООП «Сам себе воспитатель» 
в рамках проекта «Территория успеха»

по согласованию  с 
ТКДН и ЗП

МОУ СШ № 39 Проворова Е.В. Сальникова О.Д.

6. Стенд на тему «Здоровый образ жизни» 10.11-13.11 СП ЦДО "Ярославич" Игнахова Э.Н. Павлова И.Н.
7. Составление брошюры на тему «Здоровый 

образ жизни»
10.11-13.11 СП ЦДО "Ярославич" Игнахова Э.Н. Павлова И.Н.

8. Психологические консультации с 
родителями детей, посещающих СРД 
Родничок

10.11
17.11
24.11

СП ЦДО "Юность" Чиркова Г.В. Маслова Т.В.

9. Занятия с обучающимися детским 
объединением «Умная комната» (ОВЗ) 

11.11
28.11

СП ЦДО "Юность" Чиркова Г.В. Маслова Т.В.

10. Проведение практикумов в ЦВСНП 
/психологическая профилактика

Даты: 12.11, 26.11
Время: 10:00-12:00

ЦВСНП Сальникова О.Д. Сальникова О.Д.

3. Сопровождение образовательного процесса
3.1. Психологическое сопровождение



11. Выступление (по распространению опыта) 
в рамках ППК "Разработка современных 
дополнительных общеобразовательных 
программ"

18.11 ГАУ ДПО ЯО "Институт 
развиия образования"

Чиркова Г.В. Маслова Т.В.

12. Проведение занятий на коммуникацию для 
двух групп старших дошкольников, 
посещающих студию развития 
дошкольников «Родничок»

19.11
17:20 

СП ЦДО "Юность" Чиркова Г.В. Маслова Т.В.

13. Тренинги на командообразование и 
развитие креативности для трех групп 
обучающихся детского объединения 
«Непоседы» с младшими школьниками 

28.11
16:25

СП ЦДО "Юность" Чиркова Г.В. Маслова Т.В.

1. Методическое сопровождение 
аттестуемых педагогов СП «Ярославич» 
при формировании отчёта по аттестации 
на квалификационные категории; 
заведение информации в АСИОУ

ноябрь СП ЦДО Ярославич»

Хлопина Е.В., 
 Пучкова А.П. Павлова И.Н.

2 Разработка проекта на второй конкурс 
2026 года Президентского фонда 
культурных инициатив ноябрь СП ЦДО «Ярославич» Хлопина Е.В. Шленев А.К.

3. Методическое сопровождение педагогов 
СП ЦДО «Юность» при подготовке 
аттестационных отчетов на 
квалификационные категории; занесение 
информации в АСИОУ

ноябрь СП ЦДО "Юность" Халилова Н.Ю. Бусарев А.Л.

4. Организационная встреча наставнических 
пар СП ЦДО «Юность»

уточняется СП ЦДО "Юность" Халилова Н.Ю. Бусарев А.Л.

3.2. Методическое сопровождение



5. Консультативная помощь педагогам СП 
ЦДО «Юность» в подборе 
информационных материалов, 
электронных сервисов и ресурсов для 
повышения эффективности 
педагогической деятельности. Оказание 
технической поддержки по освоению и 
использованию электронных ресурсов.

по запросу СП ЦДО "Юность" Халилова Н.Ю. Бусарев А.Л.

6. Оказание консультативной помощи 
педагогам по корректитовке 
дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ и ИОМ на 
2025-2026 учебный год

В течение ноября по 
запросу

СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В.
Сальникова О.Д.

Сальникова О.Д.

7. Реализация программы (дорожной карты) 
для наставнических пар в СП ЦДО 
«Витязь»

ноябрь СП ЦДО "Витязь" Сальникова О.Д. Мельникова А.Н.

8. Оказание помощи педагогическим 
работникам в подготовке документации к 
выгрузке отчёта, подаче заявления через 
Госуслуги, в подготовке открытого занятия 
при подготовке к аттестации

ноябрь СП ЦДО "Витязь" Топчиева Т.С.
Цветкова Ю.Е.

Сальникова О.Д.
Шопыгина С.В.

Сальникова О.Д.

9. Ведение и обновление карточек учёта 
педагогического стажа сотрудников СП 
ЦДО «Витязь»

05.11-25.11 СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В.  Сальникова О.Д.

10. Обновление документов дополнительных 
образовательных программ: подготовка 
аннотаций к программам

ноябрь СП ЦДО "Юность" Халилова Н.Ю. Маслова Т.В.

11. Координация деятельности 
наставнических пар: сбор планово-
отчётной документации, посещение 
занятий наставников.

ноябрь СП «Ярославич» Хлопина Е.В., 
педагоги-наставники

Павлова И.Н.

1. Размещение актуальной информации, 
наполнение разделов на официальном 
сайте учреждения.

Еженедельно СП ЦДО "Витязь" Сальникова О.Д.
 Шопыгина С.В.

Сальникова О.Д.
3.3. Информационное сопровождение



Еженедельно
Время: 10:00-10:30

Шопыгина С.В. Сальникова О.Д.

Ежемесячно Кочнов А.А.
  Мельникова А.Н.

 Проворова Е.В.
 Цветкова Ю.Е.

Мирошникова М.В.

3. Ведение групп ВК объединений МОУ ДО 
"Центр дополнительного образования 
детей Дзержинского района" 

в течение месяца  МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района" 

ПДО Цветкова Ю.Е.
Тюленева Ю.В.

Шакина А.В.

4. Ведение рубрики о противодействии 
коррупции: «Коррупции - нет!» на 
официальном сайте учреждения.

в течение месяца СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В. Сальникова О.Д.

5. Ведение рубрик на официальном сайте 
учреждения «Педагог крупным планом» и 
др.

в течение месяца СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В. Сальникова О.Д.

6. Ведение рубрики "ЭхоЮности" с 
обучающимися, ВК-клипы "Юность в 
кадре" 

в течение месяца СП ЦДО "Юность"

 Григорьева Е.С. 

Павлова А.В.

7. Размещение актуальной информации в 
Госпаблике 

в течение месяца СП ЦДО "Витязь" Кочнов А.А. Кочнов А.А.
 Сальникова О.Д.

8. Разработка и печать рекламной продукции 
МОУ ДО "Центр дополнительного 
образования детей Дзержинского района"

по заявке СП ЦДО "Витязь", СП 
ЦДО "Ярославич"

Кочнов А.А.,                     
    Мелюхов А.С.

Кочнов А.А.
 Мирошникова М.В.

10. Ведение и наполнение информацией 
группы ВК СП ЦДО "Юность" в рамках 
работы структурного подразделения 

в течение месяца СП ЦДО "Юность" Григорьева Е.С. 
Алиева В.Р. 
Тестова Е.Б.

Павлова А.В.

11. Перевод официального сайта учреждения с 
временного адреса на постоянный адрес

До 09.11 СП ЦДО "Витязь" Шопыгина С.В. Сальникова О.Д.

12. Информирование педагогов СП ЦДО 
«Юность» об обновлении нормативных 
документов, регламентирующих 
деятельность учреждений 
дополнительного образования

ноябрь СП ЦДО "Юность" Халилова Н.Ю. Маслова Т.В.

2. Наполнение информацией официальной 
группы ВК (в рамках работы структурного 
подразделения)

СП ЦДО "Витязь"



13. Информирование педагогов СП 
«Ярославич» о сроках и содержании 
курсовой подготовки в МОУ «ГЦРО»; 
ГОАУ ЯО ИРО ноябрь СП «Ярославич» Хлопина Е.В. Павлова И.Н.

14. Оформление стендовой информации в 
фойе 1 этажа

в течение месяца ПЦДО "Ярославич" УЗ-1.3 Кремлякова В.А.
 Гусева В.С.

 Острась А.Р.

Шленев А.К

15. Профилактическая работа с сотрудниками, 
исполнение обязанностей которых в 
наибольшей мере подвержено риску 
коррупционных проявлений (беседы)

в течение месяца СП ЦДО "Ярославич" Ефремова И.А. Мирошникова М.В.
Шленев А.К.
Бусарев А.Л.

1. Оформление актового зала к празднику 
объединения «Хип-хоп»

02.11 ПЦДО "Ярославич" УЗ-1 Кремлякова В.А.
 Гусева В.С.

Кремлякова В.А.

2.  Городской фестиваль талантов "Я и моя 
мама"

11.11-30.11 СП ЦДО "Юность" Григорьева Е.С.
Алиева В.Р.

Майорова М.А.
Тестова Е.Б

Павлова А.В.

3. Досуговая площадка "В мире кино" для 
обучающихся "ДАР"

17.11-21.11
 10:00-14:00

СП ЦДО "Ярославич" УЗ-3 Ефремова Е.И. Павлова И.Н.

4. Организация и проведение гала- концерта 
конкурса творческого мастерства 
педагогических работников 
муниципальной системы образования 
города Ярославля «Мастер- Ас»

26.11
16:00

Концерт-Холл Кино Волкова Л. С.
Проворова Е. В.

Рощина Л. Е.

Проворова Е.В.

5. Городской форум детских и молодёжных 
общественных объединений города 
Ярославля "ЯрСтарт"

27.11 МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Заволжского района" ЦДО 

"ЛАД"

Цветкова Ю.Е. Цветкова Ю.Е.

4. Организационно-массовая работа (в том числе мероприятия по программе развития)



6. Организация и проведение конкурса 
творческого мастерства педагогических 
работников муниципальной системы 
образования города Ярославля «Мастер- 
Ас»

27.10-18.11 Официальное сообщество 
«ЦДО детей Дзержинского 
района» в социальной сети 

ВКонтакте

Волкова Л. С.
Рощина Л. Е.

Проворова Е. В.

Проворова Е.В.

7. Мастер-класс для родителей объединения 
"ДАР", посвящённый Дню матери

28.11
18:30

ПЦДО "Ярославич" УЗ-3 Ефремова Е. И. Павлова И.Н.

1. Организация и проведение праздника 
«Листопад улыбок» для воспитанников  
ГОУ ЯО «Ярославская школа-интернат 
имени Э. Н. Макшанцевой

06.11 СП ЦДО "Витязь", 1 
учебное здание, 1 корпус

Проворова Е. В.
Рощина Л. Е.
Волкова Л. С.

Проворова Е.В.

2. Концерт в ТЦ "Рио" "Юность моя" в 
рамках сетевого   взаимодействия                      

09.11 Тутаевское шоссе, 1 Григорьева Е.С. 
Алиева В.Р. 

Майорова М.А. 
Тестова Е.Б.

Павлова А.В.

1. Марафон по «Командообразованию» от 
творческого движения «Вдохновение»

01.11-16.11 Приложение в интернете 
«Get Course»

Буйлова Е.Н. Буйлова Е.Н.

2. ППК «Разработка современных 
дополнительных общеразвивающих 
программ» Тема: Опыт реализации 
программ художественной направленности 
с учётом традиционных российских 
духовно-нравственных ценностей 
(Театральная студия «Апельсин», детское 
объединение «Юный художник»)

  17.1111:00 ГАУ ДПО ЯО «Институт 
развития образования»

Сальникова О.Д.
Рулёва С.Ю.

Сальникова О.Д.

3. КПК «Воспитать человека» 2025 24.09-10.12 ГЦРО Шаповалова И.А. Сальникова О.Д.
4.  МО психологов города 25.11 ГЦРО Игнахова Э.Н.

Чиркова Г.В.
Павлова И.Н.

5. Мероприятия по заявкам

6. Повышение профессиональных компетенций, квалификации



5.
ППК «Организация профилактической 
работы и формирование психолого-
педагогической компетентности у 
сотрудников образовательных организаций 
по работе с детьми, имеющими 
деструктивное поведение» в объёме 72 часа

30.10-29.05 ГАУ ДПО ЯО «Институт 
развития образования»

Кочнов А.А. Сальникова О.Д.

6. Участие в вебинарах в режиме онлайн на 
обучающих платформах в сети Интернет ноябрь СП ЦДО «Ярославич» Хлопина Е.В. Павлова И.Н.

7. Участие в городских педагогических 
мероприятиях по плану работу МОУ ГЦРО

ноябрь МОУ ГЦРО Хлопина Е.В. Павлова И.Н.
8. ППК "Нейросети в методической и 

исследовательской работе педагога" 
ноябрь ЯГПУ им К.Д. Ушинского Халилова Н.Ю. Бусарев А.Л.

9.
Участие в вебинарах ЦТИСО об 
обновлении работы по ведению сайтов ОО

ноябрь в режиме ВКС Шопыгина С.В.
Сальникова О.Д.

Шопыгина С.В.
Сальникова О.Д.

10. Участие в ВЦХТ «Методическая среда», г. 
Москва (дистанционно)

 Форум «Педагоги России» 

ноябрь в режиме ВКС Шопыгина С.В.
Сальникова О.Д.

Шопыгина С.В.
Сальникова О.Д.

11. ППК «Шахматы в школе» в объёме 36 
часов

ноябрь МОУ ДПО
«Городской центр развития 

образования»

Лобашев А.Н. Сальникова О.Д.

1. Организация приема граждан в течение месяца МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Мирошникова М.В.

5.11 МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района", СП 

ЦДО "Витязь"

Мирошникова М.В. Мирошникова М.В.

7. Работа с участниками образовательного процесса и общественностью

2. График приема граждан



11.11 МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района", СП 

ЦДО "Витязь"

Мельникова А.Н. Мельникова А.Н.

18.11 СП ЦДО "Юность" Бусарев А.Л. Мирошникова М.В.
25.11 СП ЦДО "Ярославич" Шленев А.К. Мирошникова М.В.

3. Родительское собрание для родителей СП 
ЦДО "Витязь", "Юность", "Ярославич" в 
онлайн-формате

28.11.2025 Официальное сообщество 
МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района" ВК

Мирошникова М.В.
Мельникова А.Н.

Цветкова Ю.Е.

Мирошникова М.В.

4. Консультирование родителей (законных 
представителей) по вопросам оплаты 
платных образовательных услуг

в течение месяца, по 
обращению

МОУ ДО ЦДТ «Витязь» Кузьмичёва В.Е.
Мельникова А.Н.

Павлова И.Н.
Маслова Т.В.

Кузьмичёва В.Е., 
Мирошникова М.В.

5. Работа с обращениями контрагентов по 
начислениям и оплате за обучение

ежедневно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Кузьмичёва В.Е. Мирошникова М.В.

6. Руководство практикой студентов ЯГПУ 
им. К.Д. Ушинского на базе СП 
«Ярославич» ноябрь

СП ЦДО "Ярославич"

Хлопина Е.В. Шленев А.К.
7. Индивидуальные консультации педагогов 

СП «Ярославич» по возникающим 
запросам.

ноябрь СП ЦДО "Ярославич" Хлопина Е.В. Павлова И.Н.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.
СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.
СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

Мазур Е.Л.
Шленев А.К.
Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.
Мазур Е.Л.

Шленев А.К.

2. Осмотр помещений

3. Предоставление показаний счетчиков по 
электроэнергии, холодной и горячей воде

Мазур Е.Л.
Шленев А.К.
Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.

8. Административно-хозяйственное обеспечение
октябрь1.

еженедельно

ежемесячно

Сбор заявок



СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.
СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.
СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.
СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.
СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.
СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.
СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.
9. Составление и мониторинг, организация 

медицинских осмотров, санитарного 
минимума, профилактических прививок

ежемесячно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Мирошникова М.В.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.
СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.
11. Подготовка проектов документов по 

кадровым мероприятиям (личный состав) в 
учреждении

в течение месяца МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Мирошникова М.В.

11. Подготовка документов по тарификации 
сотрудников

в течение месяца МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Мирошникова М.В.

Шленев А.К.
Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.

Мазур Е.Л.
Шленев А.К.
Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.
Мазур Е.Л.

ЦОФ
Шленев А.К.
Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.
Мазур Е.Л.

Жукова С.А.
Мазур Е.Л.

Жукова С.А.
Мазур Е.Л.

ежемесячно

ежемесячно

Жукова С.А.
Мазур Е.Л.

по мере необходимости

электроэнергии, холодной и горячей воде

7. Подготовка документов для закупок и 
проведение закупочных процедур

ежемесячно

ежемесячно

ежемесячно

4. Получение и выдача со склада 
материальных ценностей

5. Списание материальных ценностей

6.

8. Подготовка договоров с поставщиками и 
исполнителями

10. Составление технических заданий для 
размещения в электронном магазине

Ведение административно-хозяйственной 
деятельности структурного подразделения



СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.

СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" Аверкина Н.С.
13. Прием и увольнение сотрудников по заявлению МОУ ДО "Центр 

дополнительного 
образования детей 

Дзержинского района"

Соловьева А.А. Мирошникова М.В.

14. Проведение тренировок по пожарной 
безопасности, антитеррору

по распоряжению ДО, 
ежемесячно

МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Аверкина Н.С., 
Скворцова А.С., 

Мазур Е.Л.

Мазур Е.Л., 
Шленев А.К., 
Бусарев А.Л.

14 Подготовка спорт площадки (песок и 
нетканый материал)

в течение месяца СП ЦДО "Ярославич" 3 уч. 
здание

Аверкина Н.С. Шленев А.К.

15 Установка новых жалюзи на 2 этаже ( зал 
каминный) в течение месяца

СП ЦДО "Ярославич" 3 уч. 
здание Аверкина Н.С. Шленев А.К.

16 Установка новых жалюзи на 6 этаже (зал 
хореографии) в течение месяца

СП ЦДО "Ярославич" 1 уч. 
здание

Аверкиной Н.С. Шленев А.К.

17 Заказ канцелярских товаров по заявкам
в течение месяца

СП ЦДО "Ярославич" 1,2,3 
уч. здание Аверкина Н.С Шленев А.К.

22 Предоставление информации по 
прилагаемой форме в МКУ ЦОФОУ 
Дзержинского р-на в течение месяца

СП ЦДО "Ярославич" 1,2,3 
уч. здание Аверкина Н.С. Шленев А.К.

СП ЦДО "Витязь" Мазур Е.Л.
СП ЦДО "Юность" Скворцова А.С.

СП ЦДО "Ярославич" 1,2,3 
уч. здание Аверкина Н.С.

1. Работа с входящей, исходящей 
документацией

ежедневно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А.
Ефремова И.А.
Шабанова С.В.

Смирнова Е.А.

2. Подготовка информации о планируемом 
приобретении путевок сотрудниками 
учреждения в санаторий «Ясные зори»

по запросу МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Ефремова И.А. Ефремова И.А.

Мирошникова М.В.
Мазур Е.Л. 

Шленев А.К. 
Бусарев А.Л.

Мирошникова М.В.
Мазур Е.Л. 

Шленев А.К. 
Бусарев А.Л.

по плану

до 25.11
8.1. Деятельность секретариата

24 Составление плана работы по 
административно-хозяйственной 
деятельности структурного подразделения

12. Проведение ремонтных работ 



3. Мониторинг получения санаторно-
курортного лечения в санатории «Ясные 
зори» сотрудниками учреждения

по запросу МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Ефремова И.А. Ефремова И.А.

4. Корректировка и регистрация приказов по 
основной деятельности, по внебюджетной 
деятельности, распоряжений

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А.
Ефремова И.А.
Шабанова С.В.

Смирнова Е.А.

5. Подготовка проектов приказов 
административно-хозяйственной 
деятельности

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А.
Ефремова И.А.
Шабанова С.В.

Смирнова Е.А.

6. Размещении документации на сайте 
«Электронный бюджет»

по запросу МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

7. Подготовка документации на подпись 
директору

ежедневно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

8. Редактирование проектов документов 
учреждения всех подразделений

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

9. Мониторинг входящей корреспонденции 
со всех электронных ресурсов с 
последующей регистрацией

ежедневно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

10. Ведение деловой переписки ежедневно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

11. Консультирование и прием посетителей, 
педагогических работников, работников

ежедневно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.



12. Ведение протокола оперативных 
совещаний у директора

в течение месяца МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Мирошникова М.В.

13. Прием документов на подпись директора ежедневно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

14. Ведение телефонных переговоров ежедневно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

15. Сверка списка телефонных контактов 
работников учреждения

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А.
Ефремова И.А.
Шабанова С.В.

Смирнова Е.А.

16. Отправка и получение почтовых 
отправлений

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Смирнова Е.А. Смирнова Е.А.

17. Координация работы приемной 
заместителя директора-руководителя 
центра дополнительного образования 
детей, приём посетителей, подготовка к  
проведению совещаний, встреч, 
организация рабочего места секретаря

Ежедневно СП ЦДО "Юность", 
"Ярославич"

Ефремова И.А.
Шабанова С.В.

Шленев А.К.

18. Ежедневный приём корреспонденции, её 
обработка, раскладка документов в дела и 
т. д

Ежедневно СП ЦДО "Юность", 
"Ярославич"

Ефремова И.А.
Шабанова С.В.

Шленев А.К.

8.2. Работы по осуществлению воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе



1. Постановка на воинский учет граждан, 
принятых на работу. Проверка у граждан 
наличия отметок в паспортах об их 
отношении к воинской обязанности, 
наличия и подлинности документов 
воинского учета и отметок военного 
комиссариата о постановке на воинский 
учет, заполнение на них личных карточек.

в дни приема на работу МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

2. Снятие с учета граждан, пребывающих в 
запасе, и граждан, подлежащих призыву на 
военную службу.

в дни увольнения МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

3. Внесение в личные карточки сведений об 
изменениях семейного положения, 
образования, структурного подразделения 
организации, должности, места жительства 
или места пребывания, состояния здоровья 
(получении инвалидности).

постоянно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

4. Проведение сверки сведений о воинском 
учете, содержащихся в личных карточках, 
со сведениями, содержащимися в 
документах воинского учета граждан.

ежеквартально МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

5. Сверка личных карточек граждан с 
табелями, финансовыми ведомостями на 
выдачу зарплаты. Выявление граждан, 
работающих в учреждении, но не 
состоящих на воинском учете, или не 
имеющих военных билетов (удостоверения 
гражданина, подлежащего призыву на 
военную службу).

ежеквартально МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

6. Обновление личных карточек, пришедших 
в негодность.

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.



7. Подготовка личных карточек на лиц, 
снятых с воинского учета по состоянию 
здоровья (уточнение даты исключения, 
номера приказов и статей) для сверки с 
военным комиссариатом.

по мере необходимости МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

8. Направление в военный комиссариат 
(орган местного самоуправления) сведений 
о принятых на работу и уволенных с 
работы граждан, пребывающих в запасе, а 
также об изменениях их данных воинского 
учета.

в течение 5 дней МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

9. Проверка состояния картотеки с личными 
карточками граждан, пребывающих в 
запасе:
 правильность построения картотеки;
 правильность, полнота и качество 
заполнения личных карточек.

ежеквартально МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

10. Изъятие из картотек карточек на граждан, 
пребывающих в запасе и подлежащих 
исключению с воинского учета по возрасту 
или по болезни, и производство отметок об 
исключении с воинского учета в разделе II 
личных карточек.

перед составлением отчета МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

11. Вести учет граждан, пребывающих в 
запасе, заявивших об изменении состояния 
здоровья, и сообщать об этом в военкомат.

постоянно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

12. Выявление граждан женского пола, 
подлежащих постановке на воинский учет.

постоянно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.

13. Изучение руководящих документов по 
воинскому учету и бронированию граждан, 
пребывающих в запасе.

постоянно МОУ ДО "Центр 
дополнительного 

образования детей 
Дзержинского района"

Соловьева А.А. Соловьева А.А.
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